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Clanok I

Uvodné ustanovenia

1.  Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka Materskej $koly Lucky 14 Holi¢ v
zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zadkon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zdkon®).

2. Skolsky poriadok je vnatornym dokumentom $koly, ktory predstavuje sthrn zaviznych
noriem, zasad a pravidiel zabezpecujlcich spoluzitie kolektivu deti, ich zdkonnych zastupcov,
pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov i ostatnych zamestnancov materskej Skoly.

3. Skolsky poriadok je vypracovany v sulade s prislusnymi vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi aje sucastou taxativne vymedzenej povinnej pedagogickej dokumentécie
Skoly v sulade s § 11 ods. 3 pism. n) Skolského zakona.

4.  Skolsky poriadok zohladiiuje $pecifické podmienky Materskej $koly Lucky 14 Holi¢ s
prihliadnutim na poziadavky a potreby zdkonnych zéastupcov a zriad'ovatela aje vypracovany
v stlade s principmi sledovania najlepsich zaujmov deti a optimalneho rozvoja deti predskolského
veku.

5.  Skolsky poriadok upravuje najmi podrobnosti uvedené v § 153 ods. 1 pism. a) aZ d)
Skolského zdkona.




Clanok I1.

Vykon prav a povinnosti deti a ich zikonnych zastupcov v materskej Skole, pravidla
vzajomnych vztahov a vzt’ahov s pedagogickymi zamestnancami, odbornymi zamestnancami
a d’alSimi zamestnancami materskej Skoly

1. Diet’a ma pravo na:

a)  rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

b)  bezplatné vzdelanie pre deti, ktoré maji rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
v materskych Skolach,

c) vzdelanie v Statnom jazyku a v materinskom jazyku,

d) individudlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZznosti, nadanie a zdravotny stav,

e) uctuk jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f)  poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g)  vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredsi,

h)  organizaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

1) uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,
1) dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a

vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, a na
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

2.  Povinnosti dietat’a:

a) neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych oso6b zucastiiujicich sa vychovy a
vzdelavania,

b)  dodrziavat’ $kolsky poriadok a d’alsie vnutorné predpisy MS v spolupraci so zakonnymi
zastupcami deti,

c) pravidelne sa zacastiovat’ na vychove a vzdelavani,

d)  chranit v medziach svojich schopnosti a moznosti pred poskodenim majetok MS, ktory
Skola vyuZiva na vychovu a vzdelavanie,

e)  chranit’ pred poskodenim uc¢ebné pomocky,

f) konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich osdb zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

g) mat osvojenu primerani sebaobsluhu [napr. vediet pit z pohara, jest' lyZicou,
nepomocovat’ sa (ani pocas spanku), vediet’ sa slovne vypytat' na WC, nepouzivat’ cumel’ (ani na
spanie), vediet’ si vyfukat' hlien z nosa do vreckovky, pouzit’ vreckovku, poznat zakladné Casti
odevu a ¢iastoCne sa vediet’ obliect’ a obut’],

h)  ctit’ si v medziach svojich schopnosti a moznosti 'udska ddstojnost’ ostatnych deti a
zamestnancov Skoly,

i) respektovat pokyny zamestnancov MS, ktoré su v sulade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, internymi predpismi Skoly, etickymi principmi a dobrymi mravmi.

3.  Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

a)  ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v MS poskytovali defom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so suCasnym poznanim sveta a v stlade s principmi a
ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,

b)  obozndmit sa so $kolskym vzdelavacim programom MS a $kolskym poriadkom,
c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’ata,



d)  na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,
e) zucastnovat sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajucom suhlase riaditel’ky MS,
f)  vyjadrovat sa k Skolskému vzdelavaciemu programu MS prostrednictvom rady Skoly.

4.  Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a) dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu dietata urcené Skolskym
poriadkom,;

b)  dbat na socidlne a kultirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby;

¢) poskytnut’ so zdmerom spracovania osobné udaje v rozsahu uvedenom v § 11 ods. 6
Skolského zakona;

d) informovat materskii Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania. Ak zakonni zastupcovia nebudi materskii Skolu informovat’ o
zmenach v zdravotnom stave dietat’a alebo o inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania dietata, po predchadzajicom pisomnom upozorneni
zakonného zastupcu riaditelka materskej Skoly pristipi k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly z podnetu riaditel’ka materskej Skoly (CI. III. ods. 2
Skolského poriadku) alebo o predéasnom skonceni predprimdrneho vzdelavania (¢l. III. ods. 3
Skolského poriadku), ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie z dovodu, ze materska Skola nie
je schopnd, vzhladom na svoje podmienky (persondlne, priestorové, ale napr. aj materialno-
technicke), poskytnut’ dietat'u vychovu a vzdeldvanie primeranu druhu a stupiiu jeho zdravotného
znevyhodnenia;

e) nahradit’ Skodu, ktoru diet’a umyselne zavinilo;

f) v pripade akéhokol'vek wvyskytu infekéného (prenosného) ochorenia virusového,
bakterialneho alebo parazitirneho povodu, vratane epidemického a pandemického vyskytu
ochorenia, okamzite ozndmit' triednemu ucitelovi dovod nepritomnosti dietata (z dovodu
monitoringu a pristipenia k u¢innym opatreniam na zabrdnenie rozSirenia tohto ochorenia v
detskom kolektive). Nastup dietata do MS po prekonani takéhoto ochorenia je mozny len na
zaklade predlozeného potvrdenia od lekara;

g) ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole dlhSia ako sedem po sebe
nasledujucich dni, je zikonny zastupca povinny riaditeP’ke oznamit’ dovod nepritomnosti
pisomne a pri opidtovnom nastupe predloZit’ vyhlisenie o bezinfekénosti prostredia
a diet’at’a;/v pripade nudzového stavu a epidémie sa riadit’ vydanym aktudlnym usmernenim/

h)  vyzdvihnat si &o najskor dieta z MS, ak dostane od uditela informaciu, ze dieta ma
teplotu, hnacku, zvracia alebo sa vyskytlo iné ochorenie ¢1 nevolnost. Opétovny nastup v takomto
pripade je mozny len s lekarskym potvrdenim, Ze dieta je uz zdravé;

1) uhradzat’ mesac¢ny prispevok zakonného zastupcu na €iasto¢na thradu vydavkov za
pobyt dietata v materskej Skole podla prislusného vSeobecne zdvdzného nariadenia mesta Holi¢
a prispevok na stravu podl'a pokynov materskej Skoly;

j) reSpektovat, Ze v ¢ase od odovzdania dietat’a sluzbukonajticej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom
uskutocnuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo riaditel’ky,

k)  reSpektovat, Ze pocCas pobytu v materskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu tdajov tretim osobam bez
sthlasu 0s6b, o ktorych sa udaje prenaSaju (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych
zamestnancov MS a deti prijatych do MS),

1) vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeldvania jeho dietat'u riesit



interne, v materskej Skole s ucitel’kami, ktoré pracuji v triede, v ktorej je zaradené jeho dieta, a
podrla potreby s riaditel’kou,

m) zdrzat' sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentirov na socidlnych sietach
tykajicich sa pedagogickej ¢innosti MS a riadenia MS.

5.  Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci maju okrem prav ustanovenych
osobitnymi pravnymi predpismi pri vykone pracovnej ¢innosti prava, ktoré st taxativne vymedzené
v § 3 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zadkon ¢.
138/2019 Z. z.%). /Charakteristika MS a zoznam zamestnancov v Prilohe &.1/

6. Na pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov sa vzt'ahuji povinnosti
uvedené v § 4 ods. 1 zakona ¢. 138/2019 Z. z.

7.  Prava ustanovené Skolskym zdkonom a zdkonom €. 138/2019 Z. z. sa zarucuju rovnako
kazdému v stlade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vychove a vzdelavani.

8.  Vykon prav a povinnosti vyplyvajacich zo Skolského zdkona musi byt v sulade s
dobrymi mravmi, priCom nikto nesmie tieto prdva a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého
diet’at’a, pretoze v stlade s § 145 ods. 1 Skolského zdkona sa prava ustanovené Skolskym zdkonom
zaruCuju rovnako vSetkym detom v stlade so zdsadou rovnakého zaobchddzania vo vzdelavani
ustanovenou zdkonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchddzani v niektorych oblastiach a o
ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zakon) v
zneni neskorsich predpisov.

9. Zakonny zastupca je povinny reSpektovat’ skutocnost, Ze sluzbukonajica ucitelka
nesmie odviest’ diet’a k sebe domov ani ho odovzdat’ inej osobe, ako je zdkonny zastupca alebo nim
pisomne splnomocnend osoba.

10. Postup materskej $koly vo vztahu k naplfianiu rodicovskych prav a povinnosti
zakonnych zastupcov pri vzniku nezhod a sporov sa riadi tymito zdsadami, principmi a pravidlami:

a)  pocas konania o rozvode alebo tprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti materska
$kola dba o riadne naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako to
bolo do podania navrhu na rozvod manZelstva a Gpravu vykonu rodiovskych prav a povinnosti k
dietat'u (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ diet'a do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut),;

b)  materska Skola pocas prebiehajuceho konania o uprave vykonu rodicovskych prav a
povinnosti k dietatu zachovava neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajicich sa
dietata. V pripade potreby pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci poskytnii nezaujaté,
vecné a objektivne stanovisko len sidu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyZiada, pricom obsah
tohto pisomného stanoviska neposkytne ani jednému zdkonnému zéstupcovi,

c) v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami materskd Skola bude
reSpektovat’ len rozhodnutie sudu alebo predbezné opatrenie sudu (neodkladné opatrenie), ktorého
zmyslom je docasnd Uprava pomerov zdkonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a.
Materska skola bude reSpektovat’ to, Ze vykonatelnost’ uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia
nie je viazand na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho dorucenim a
marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom reSpektuje skutocnost’, Ze aj
napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodic¢ovské prava a povinnosti zostavaji zachovangé;

d) v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu do starostlivosti len
jednému zo zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska Skola bude
riesit’ vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory mé dieta v beznych veciach
(napr. zabezpecenie krazkovej ¢innosti atd’.) zastupovat’;

e)  priestory materskej Skoly nie st miestom, kde zakonny zéastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, moze kedykol'vek navstevovat’ maloleté dieta mimo sidom
presne urcen¢ho dna a cCasu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo siudom schvélenej



rodicovskej dohode, ak $kola uvedenymi dokumentami disponuje;

f)  priestory materskej Skoly moZu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade, ak
sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom tupravu styku uréi sud, resp. podla sidom
schvalenej rodi¢ovskej dohody.

11. Ak zakonni zastupcovia budid svojimi vyjadreniami, statusmi a komentdrmi na
socialnych sietach znevaZzovat’ pedagogicku ¢innost’ materskej Skoly, riadenie materskej skoly a
poskodzovat’ dobré meno materskej Skoly na verejnosti, materské skola bude postupovat’ v sulade s
§ 19b ods. 2 a 3 zékona ¢. 40/1964 Zb. (Obciansky zékonnik).

12. Pravidla vzdjomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly su ur¢ené tymito zdsadami a principmi:

a)  vytvarat’ tvorivu atmosféru na udrziavanie dobrych medzil'udskych vzt'ahov,

b)  uplatiiovat iniciativu, vzdjomnu pomoc a ochotu,

c) presadzovat toleranciu, reSpektovanie a tctu,

d) prejavovat’ otvorenost’, konstruktivnost’ a asertivnost’ pri rieSeni konfliktnych, spornych

situacii.

Clanok III.
Podmienky prijatia deti na predprimarne/povinné vzdelavanie
a prevadzka /vnutorny rezim materskej Skoly

1. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie v zmysle § 59 a § 59a sSkolského zakona:
Riaditel’ materskej Skoly a riaditel’ materskej skoly pre deti so SVVP podl'a § 5 ods. 14 za-
kona ¢. 596/2003 Z. z. rozhoduje o:

a) prijati dietat’a do materskej skoly,
b) prijati dietat’a na adapta¢ny pobyt alebo na diagnosticky pobyt,
¢) preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly

d) oslobodeni dietat’a od povinnosti dochadzat’ do skoly zo zdravotnych dévodov, ak ide o
povinné predprimarne vzdelavanie,

e) povoleni individudlneho vzdelavania dietat’a, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie,
f) pokrac¢ovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania,

g) pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie,

e Vo veciach podla § 5 ods. 14 pism. a) az g) zakona €. 596/2003 Z. z. rozhoduju riaditelia
vsetkych materskych $kol, bez ohl'adu na ich zriad’'ovatel’a.



2.Formy osobitného sposobu plnenia povinného predprimarneho vzdelavania § 23 za-
kona ¢. 596/2003 Z.z.

e individudlne vzdelavanie, ktoré sa uskutociiuje bez pravidelnej Gi€asti na vzdelavani
v Skole (d’alej len ,,individualne vzdeldvanie®),

e vzdelavanie v §kolach mimo tzemia Slovenskej republiky,
e individualne vzdelavanie v zahranici,
e podla individudlneho uéebného planu.

Podl’a § 28b ods. 2 skolského zédkona, formou individudlneho vzdelavania méze povinné
predprimarne vzdelavanie plnit’ diet’a, ktorého:

e zdravotny stav mu neumoziiuje plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie v kmenovej
materskej Skole (nejde ale o dieta podl'a § 28a ods. 6 skolského zakona),

e zakonny zastupca o to poziada matersku Skolu.

O povoleni osobitného spésobu plnenia povinného predprimarneho vzdelavania rozhodu-
je riaditel’ materskej Skoly na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu dietata po
jeho riadnom prijati na predprimdrne vzdeldvanie do spadovej materskej Skoly alebo do inej
materskej Skoly, ktort pre svoje dieta vybral zdkonny zastupca (§ 59a ods.1 Skolského za-
kona).

V Zziadosti zakonny zastupca uvedie:

a) meno, priezvisko a bydlisko dietat’a,
b) rodné Cislo dietat’a,

¢) adresu bydliska v zahranici,

d) ndzov a adresu Skoly, ktoru bude dieta v zahrani¢i navstevovat, ak je vopred znama,
alebo ndzov a adresu Skoly zriadenej inym Stditom na tzemi Slovenskej republiky, ktoru
bude dieta navstevovat. Ak pdjde o vzdeldvanie podla § 23 pism. b) Skolského zakona
(vzdelavanie v Skolach mimo tzemia Slovenskej republiky), zdkonny zastupca dietat’a do
30 dni po prichode dietata do krajiny pobytu predlozi riaditel'ovi spadovej materskej Skoly
alebo do inej materskej Skoly, ktort pre svoje dieta vybral zakonny zastupca, doklad s uve-
denim néazvu a adresy Skoly, ktory potvrdzuje, Ze dieta navstevuje prisluSnua Skolu.

V priebehu predprimdrneho vzdeldvania moze diet’a na zéklade pisomnej Ziadosti zdkonné-
ho zéstupcu alebo zastupcu zariadenia prestupit’ do inej materskej skoly (§ 28 pism. d) od-
sek 1 Skolského zdkona). O prestupe dietata rozhoduje rozhodnutim o prijati dietata pre-
stupom riaditel’ materskej Skoly, do ktorej poziadal o prijatie dietat’a prestupom zakonny za-
stupca alebo zastupca zariadenia. Rozhodnutie o prijati dietat’a prestupom nie je rozhodnu-
tim o prijati dietata. Ak riaditel’ materskej Skoly prijme diet’a prestupom podla § 28 pism. d)
odsek 1 Skolského zakona, je povinny bez zbyto¢ného odkladu zaslat’ kopiu rozhodnutia o
prijati dietata prestupom riaditelovi materskej Skoly, z ktorej dieta prestupuje. Riaditel
materskej Skoly, z ktorej dieta prestupuje, je povinny do 15 dni od dorucenia kopie roz-
hodnutia zaslat’ riaditel’ovi materskej Skoly, do ktorej bolo diet’a prijaté prestupom,



kopiu osobného spisu diet’at’a a tiito zmenu nahlasit’ do Centrélneho registra deti, Ziakov a
posluchacov (d’alej len ,,centralny register®).

Do materskej Skoly mozno zaradit’ aj deti Ziadatel’ov o azyl, do¢asné utocisko, doplnkovu
ochranu. Pred zaradenim do materskej Skoly diet’a absolvuje vySetrenie u vS§eobecného leka-
ra pre deti a dorast, ktory diet’at'u vystavi potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti navstevovat
kolektivne zariadenie. Riaditel’ka materskej Skoly moZze diet’a prijat’ na zaklade Ziadosti z4-
konného zastupcu o zaradenie dietat’a. Zakonny zéstupca dietata v postaveni cudzinca
predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad preukazujuci, ze zaCalo konanie o poskytnutie
docasného tutociska alebo konanie o udelenie azylu (postacuje, ak zakonny zastupca oznami
policii, ze chce azyl alebo docCasné utocisko). Riaditel’ka materskej Skoly zaradi dieta vyda-
nim pisomného dokladu o zaradeni diet’at’a. Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly
je ustanoveny v § 28 ods. 9 zdkona ¢. 245/2008 Z. z.

Riaditel’ mdze prijat’ vyssi pocet deti do triedy (o tri deti) iba v pripadoch ustanovenych v §
28 ods. 10 pism. a) — d) dan¢ho zdkona a v sulade s prevadzkovym poriadkom materske;j
skoly schvalenym RUVZ.

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa dodrziava zasada rovnopravnosti pristupu k vychove a
vzdelavaniu a zakazu akychkol'vek foriem diskriminacie a obzvlast segregacie.

Na predprimérne vzdelavanie sa prijima dieta od troch rokov veku; vynimocne, ak je v
materskej Skole volna kapacita a ak su na jeho prijatie vytvorené vhodné materialne,
persondlne a iné potrebné podmienky, mozno prijat’ diet’a od doviSenia dvoch rokov veku. Pri
prijati deti sa prihliada dorazne nato, ¢i dieta spifia podmienky psychohygieny a ovlada
elementarne hygienické navyky./ Pouzivanie WC-, nie no¢nik/, bezplienkovost’, nepouzivat’
cumel’, pitie z poharika, pocas jedla pouzivat lyzicku, schopnost reagovat’ na pokyny
ucitel’ky a porozumiet’ im. Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole nemozno prijat
diet'a mladsie ako dva roky, a to ani na adapta¢ny pobyt alebo diagnosticky pobyt.

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie
predprimérneho vzdelavania povinné.

Dieta sa do materskej $koly prijima vzdy len na zaklade pisomnej Ziadosti o prijatie dietat’a
na predprimarne vzdelavanie spolu s potvrdenim zdravotnej spdsobilosti dietat’a absolvovat
predprimarne vzdeldvanie od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého sti¢ast’'ou je aj tidaj
o povinnom ocCkovani. Ak sa do materskej Skoly prijima dieta, ktoré ma zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie zaradeného v sieti §kol a Skolskych zariadeni SR
identifikované Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby, zakonny zéastupca k ziadosti predlozi
aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a odporucanie
vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktoré mdze byt stcastou potvrdenia o zdravotnej
sposobilosti.

Ak riaditel’ka materskej Skoly dodato¢ne zisti, ze Ziadost’ o prijatie dietat’a podala osoba,
ktora na to nema opravnenie, bezodkladne vykona napravu a poziada zdkonného zastupcu,
ktorému je diet’a zverené do vylucnej osobnej starostlivosti, o podpisanie ziadosti o prijatie do
materskej skoly.



Pri prijati na adaptacny a diagnosticky pobyt dietata riaditel’ka MS vyda rozhodnutie o prijati
na adaptacny pobyt alebo na diagnosticky pobyt podl'a § 5 ods. 14 pism. b) zakona ¢. 596/2003 Z.
z. alebo vyda rozhodnutie o prijati dietat’a do materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. a)
zakona €. 596/2003 Z. z a v tomto rozhodnuti podla § 59 ods. 8 Skolského zakona urc¢i adaptacny
pobyt alebo diagnosticky pobyt dietat’a.
Rozhodnutie o preruSeni dochadzky dietata vyda riaditel’ka materskej Skoly aj bez
predchédzajucej Ziadosti zakonného zastupcu, ak na to budu existovat’ dovody, teda aj v
case pred uplynutim adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu diet’at’a.
Ak pojde o zdravotné dovody, znizenu adaptacna schopnost’, rodinné dovody alebo iné
dovody zo strany zdkonného zéstupcu, vtedy riaditel’ka materskej Skoly rozhodne o
preruseni dochadzky dietata aj na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu.V pripade
zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly moze riaditel’ka
materskej Skoly na miesto dietata, ktoré mé prerusentt dochadzku do materskej Skoly,
prijat’ iné diet’a, pricom v rozhodnuti bude uvedené, ze toto dieta prijima na konkrétne
stanoveny Cas (vymedzeny datumami), ktoré su totozné s Casom prerusenia dochadzky
in¢ho dietat’a uvedenym na rozhodnuti o preruseni jeho dochadzky do materskej Skoly.
e Ak dieta po doviseni Siesteho veku nedosiahne Skolsku sposobilost’, riaditel’ka materske;j
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimdarneho vzdelavania (§ 5 ods.
14 pism.f) zékona 596/2003), na zéklade predlozenia :

e pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
e pisomného sthlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast,
¢ informovaného suhlasu zdkonného zastupcu

e Riaditel'’ka materskej Skoly rozhodne o predé¢asnom skonceni predprimarneho vzdeldvania, ak
nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného
zastupcu v nasledovnych pripadoch:

zakonny zastupca dietata opakovane porusuje podmienky predprimarneho vzdelavania

svojho dietata uréené Skolskym poriadkom,
zakonny zastupca neposkytne materskej Skole pravdivé informacie o zdravotnej
sposobilosti svojho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych

skuto¢nostiach, ktoré¢ maju vplyv na vychovu a vzdeldvanie jeho dietata a ostatnych
deti zucastnujucich sa na predprimarnom vzdelavani,

zékonny zastupca neinformuje matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’at’a,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré maja

vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietat’a a ostatnych deti zaCastnujucich sa na
predprimarnom vzdelévani,

zakonny zastupca odmietne s dietatom absolvovat’ odborné vysetrenia, ak sa Specialne
vychovno-vzdeldvacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je
potrebné zmenit’ formu vzdelavania diet'a podl'a § 108 ods. 1 Skolského zékona,

predcasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporuci vSeobecny lekar pre deti a
dorast alebo lekar — Specialista,

predCasné skoncCenie predprimarneho vzdelavania odporuci prislusné zariadenie

vychovného poradenstva a prevencie.



Rozhodnut’ o pred¢asnom skonceni predpriméarneho vzdeldvania nemozno, ak ide o dieta, pre
ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné aj v pripade, ak pdjde o pokraCovanie povinného
predprimarneho vzdeldvania.

Vydaniu rozhodnutia o predéasnom skonceni predprimarneho vzdelivania modze
predchadzat’ prerusenie dochadzky diet'ata v konkrétne ur€enom case.

e Mesacna thrada spojené s dochadzkou do materskej Skoly a d’alSie podmienky st obsahom
Prilohy ¢€.7 Nepritomnost’ diet'ata a odhlasenie zo stravy oznami zakonny zastupca den
vopred do 14.00 hod, po nedeli alebo sviatku do 8.00 hod., pripadne telefonicky u
veducej Skolskej jedalne. V pripade, Ze sa tak nestane, zakonny zastupca uhradza
pInu stravnu jednotku.V case letnych Skolskych prazdnin uhradza zidkonny zastupca
pInu stravnu jednotku tak ako zavizne dieta na stravovanie prihlasil.V pripade, Ze
nie je moznost’ realizovat’ vychovno —vzdelavaci proces zo strany prevadzkovatel’a
alebo inych objektivnych a technickych pri¢in, budi poplatky za ,,Skolné tictované
alikvétnou ¢iastkou /podiel vysky Skolného a 20- timi pracovnymi diiami /Priloha ¢&. 7

Vychova a vzdelavanie deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (d’alej ako

SSVVP):

- deti so SVVP sa zarad'ujti do tried alebo do samostatnych tried pre deti so SVVP,

do samostatnych tried pre deti so SVVP nie je mozné zaradit’ deti vyluéne z dovodu, Ze
pochéadzaju zo socidlne znevyhodneného prostredia,

zaradeni dietata so SVVP rozhodne riaditel’ka materskej $koly na zéklade odporiiéania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a informovaného sthlasu zakonného zastupcu,

podet deti v triede moZe byt znizeny najviac o dve za kazdé dieta so SVVP,

maximélny po&et zaradenych deti so SVVP v jednej triede su dve,

pri prijimani deti so SVVP riaditel’ka materskej $koly zvaZi, & na prijatie takéhoto
dietat’a ma vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové, materialne...), resp.
¢i ich bude schopna po prijati dietata dodato¢ne vytvorit. Riaditel’ka materskej Skoly
nema zidkonom stanoveni povinnost prijat dieta so SVVP na predpriméarne
vzdelavanie.

Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, zakonny zastupca k ziadosti
predlozi:

potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast,
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
odporucanie vSeobecného lekara pre deti a dorast

Podla § 144a Skolského zdkona v zneni Gi¢innom od 1. januédra 2022 sa rozhodnutia o prijati,
alebo neprijati dietata na predprimarne vzdeldvanie do materskej Skoly dorucuju obom
zakonnym zastupcom dietata. Ak sa zdkonni zastupcovia dohodnu, rozhodnutie mozno
dorucit’ len jednému z nich. Tato vzajomnu dohodu deklaruji pisomnym vyhlasenim podla §
144a ods. 4 $kolského zakona, ktoré dorugia riaditelovi MS



10

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne, alebo pre nasledujuci Skolsky rok. Miesto
a termin podavania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riadite’ka po dohode so
zriad'ovatel'om na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste od 1. maja do
31. maja.

Podmienky prijimania

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované kapacitnymi
moznost'ami materskej Skoly.

Na predprimarne vzdelavanie sa prijimaju prednostne

e deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdeldvania povinné
e deti pokracujice v plneni povinného predprimarneho vzdelavania
e deti, ktoré patria do spadovej materskej Skoly podl'a adresy trvalého pobytu

Ostatné podmienky pre prijatie :
e ak ide o surodenca diet’at’a, na ktoré sa vztahuje povinné predprimarne vzdelavanie

e ak ide o strodenca diet’at’a, ktoré uz navstevuje materska skolu
e 4-rocné deti
e 3-rocné deti

2.Prevadzka a vnutorny reZim materskej skoly

1.  Materské Skola je v prevadzke v ditoch od pondelka do piatka , v ¢ase od 6.00 do
16.00 hod./Priloha ¢.2/

2. Konzulta¢né hodiny st vuréenom termine podla predchédzajiceho dohovoru so
zakonnym zastupcom diet’at’a.

3. Uradné hodiny pre verejnost: kazdy deii od 07.00-15.00hod./administrativni
zamestnanci MS/, pripadne podl'a predchadzajuceho dohovoru.

4.  Denny poriadok — prehl'ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej skole:

a)  Pri organizacii Cinnosti spojenych s uspokojenim zdkladnych fyziologickych potrieb
deti mé ucitel’ka vzdy na zreteli dodrZiavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

b)  Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v materskej Skole pozostava z ustalenych organiza¢nych
foriem. V tychto forméch sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdravll Zivotospravu dietata
predskolského veku uspokojujii rozmanité potreby a zaujmy.

c¢) Usporiadanie dennych cinnosti pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je
spracované vo forme denn¢ho poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre zdkonnych zastupcov na
nastenke v Satni prislu$nej triedy. /Priloha ¢.3 a ¢.4/

5. Preberanie deti:

a)  Dieta od zakonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia
az po jeho odovzdanie pedagogovi, ktory ju strieda v praci, zakonnému zéastupcovi alebo inej
splnomocnenej osobe.

b) Zékonny zastupca privedie dieta do materskej Skoly do 08.00 hod. a osobne ho
odovzda ugitel’ke. Zakonny zastupca plne zodpoveda za bezpeény prichod dietata do MS a taktieZ
za odchod z ne;j.

c) Zakonny zastupca prebera dieta v case od 11.30 hod. do 12.30 hod. pri poldennom
pobyte alebo od 14.30 hod. do 16.00 hod. pri celodennom pobyte.

d)  V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné, dohodne zakonny zastupca
¢as jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdelavacej Cinnosti
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ostatnych deti.

e) Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Zze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.

f)  Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly modze zakonny zastupca pisomne
splnomocnit’ ini pedagogickym zamestnancom zndmu /aj neplnoleta /osobu, ktord po prevzati za
diet’a zodpoveda.

g)  Vsetky osoby, ktoré zadkonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materske;j
Skoly, musia byt’ uvedené v splnomocnent, ktoré plati vzdy v prisluSnom $kolskom roku.

h)  V pripade, Ze zdkonni zastupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou sudneho alebo
uradného rozhodnutia) informovat riaditel’ku materskej skoly.

1)  V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje diet’a
z materskej Skoly do c¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materskd Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata, ak ani ziadna z
poverenych osdb neprevezme diet’a, bude materské Skola kontaktovat’ prislusné okresné riaditel’'stvo
policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny
orgén socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného
¢asu zamestnancov.

j) V pripade, ak mé& materska Skola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia zmeny
nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajucom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovace] povinnosti
vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zédkona ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socidlnej
kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie
socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

k)  V pripade nepritomnosti ucitel’ky, ktord pracuje rano, sa deti rovnomerne rozdelia do
ostatnych tried tak, Ze pocet deti v triede musi byt’ v stilade s pravnymi normami. Ak je pocet deti
vys$i (riaditel’ka, resp. ucitel’ka poverend zastupovanim zabezpeci nastup potrebného poctu
uciteliek z popoludnajSej zmeny. Do prichodu d’alSej ulitelky v tejto triede pomaha zabezpecit’
dozor povereny prevadzkovy zamestnanec. Ak je nepritomna ucitel’ka z popoludnajSej zmeny a
pocet deti umoziiuje deti rozdelit, rozdelia sa tie do tried. Pokial’ nie zabezpeci zastup ucitel’ka z
dopoludnajSej zmeny. Od nasledujuceho dila zabezpeci zastupkyna zastup, alebo inl1 organizaciu na
zaklade dohody. O vSetkych zmenach pocas pracovnej doby ( zastupovanie, vymena zmeny,
navsteva lekara...) musi byt’ informovana riaditel’ka Skoly

6.  Organizacia v Satni, umyvarni a jedalni materskej Skoly:

Sklad postelnej bielizene, uterakov, obrusov a iného materialu tohto charakteru sa nachadza
v prislusnej miestnosti oznatenej ako pracoviiana kazdom precovisku MS. Sklad ma
okienko na vetranie a je uzamykatel'ny. Za hygienu skladu zodpoveda pracka. Postel'na
bielizenl sa meni v dvojtyZzdiovych intervaloch. Uterdky sa menia tyZdenne. Obrusy podla
potreby.

a) Do Satne maju pristup zadkonni zastupcovia a splnomocnené osoby spravidla v ¢ase od
6.00 hod. do 08.00 hod., d’alej od 11.30 hod. do 12.30 hod. a od 14.30 hod. do 16.00 hod. Pri
prezliekani a odkladani veci na veSiak vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupraci
s ucitel’kou.

b)  Za poriadok v polickdch a vlastné hracky zodpoveda zdkonny zastupca, tiezZ za stle
pripravené ndhradné obleCenie pre pripad znecistenia a premocenia.

c¢)  Odporuca sa priniest’ dietat'u pohodlné oblecenie na prezlecenie do triedy, na prezutie
ortopedické sandale alebo vhodnu pevnll uzavreti obuv.
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d) Do MS sa neodporii¢a divat dietata cenné predmety /mobil, hodinky,zlati
retiazka,prstene / a to z dovodu bezpefnosti dietat’a ako aj zo zodpovednosti za Skodu
nasledne vzniknutu /stratu, poSkodenie/

e) Deti sa v umyvarni zdrziavaji len v pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uci zédkladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie
vody, splachnutie WC a dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov
zodpoveda ucitel’ka prisluSne;j triedy.

f)  Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpoveda
veduca Skolskej jedalne. V Skolskej jeddlni sa vyroba jedal uskutoc¢iiuje podl'a materidlno-
spotrebnych noriem pre $kolské stravovanie vydanych MSVVaS SR, odportdanych vyzivovych
davok podl'a vekovych kategorii stravnikov, zdsad na zostavovanie jedalnych listkov, hygienickych
poziadaviek a zasad spravnej vyrobnej praxe, finanéného prispevku od zakonného zéstupcu dietat’a
na nakup potravin na jedno jedlo podla zvoleného finanéného pasma.

g) Denny pocet prihlasenych deti na stravu zistuje veduca Skolskej jedalne alebo hlavna
kuchérka na zdklade vyplnenych vykazov stravovanych osdb, vykazy v jednotlivych triedach sa
vypracuju v spolupraci s pedagogickymi zamestnancami.

h)  Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri jedle zodpoveda uclitel’ka. Vedie
deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individualny pristup k
detom.

i) Casovy harmonogram podavania jedla v jedalni MS /Priloha &.4/:

j) Ak dieta ochorie a zdkonny zastupca neodhlasi dieta v¢as zo stravy, moZze si obed v
prvy deni ochorenia diet'at’a prevziat’ do obedara v ¢ase od 11.30 hod. — do 11.50 hod.

7. Organizacia a realizacia pobytu vonku / Priloha ¢.6/

a)  Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti v ramci Skolského dvora alebo vychadzky.
Uskutocriuje sa spravidla denne od 10.00 hod. do 11.30 hod. podl’a poveternostnych
a klimatickych podmienok.

b) Pocas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpeit detom plnohodnotni,
organizovanu ¢innost’. NeodmysliteInymi ¢innostami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s
pieskom, pohybové hry s loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj
kreslenie kriedovym pastelom na beton atd’. Ucitel'ka venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava
poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle vS§eobecne zavdznych pravnych predpisov
a pokynov riaditel’ky materskej Skoly.

c) Skor ako sa pobyt deti uskuto¢ni na Skolskom dvore, ucitelka alebo povereny
prevadzkovy zamestnanec skontroluje bezpe¢nost’ arealu, podla potreby odstrani z dosahu
nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci ich likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou.

d) Na vychadzke sprevadzaju deti vzdy 2 osoby. Jedna ide ako prva, druhd ako posledna,
vzdy za detmi. Pri prechddzani cez komunikéciu sa ulitel’ka dosledne riadi zdsadami ochrany
zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouZiva ter¢ na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

8. Organizacia v ¢ase odpoc€inku:

a) Pocas popoludnajSicho oddychu maji deti obleceny primerany odev. Ucitelka od
odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uju potrebu spanku.

b)  Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s miniméalnym trvanim 30 mintt. So
starSimi det'mi, najmé 5 — 6-ro¢nymi, je vhodné zvysnu €ast’ odpoc€inku venovat’ pokojnej$im hram
a vychovno-vzdeladvacim cinnostiam, napriklad ¢itaniu rozpravok, grafomotorickym cviceniam,
obCasnému pozeraniu detskych filmov atd’.

c)  Odpocinok trva priblizne od 12.00 hod. do 14.00 hod.

9.  Organizacia ostatnych aktivit a d’alSich doplnkovych ¢innosti:
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a) Kazda aktivita sa organizuje na zaklade planu prace Skoly a informovaného suhlasu
zakonného zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické
potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti.

b) Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditel’kou organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zucastnenych
osOb a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia
vsetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom.

c¢) Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa moézu pouzit aj hromadné
dopravné prostriedky.

d)  VSetky aktivity sa uskutoCiiujii s informovanym suhlasom zakonného zastupcu. V
pripade rozvedenych zdkonnych zastupcov je pre matersku Skolu dostacujuce, ak ziska stihlas od
toho zakonného zastupcu, ktorému je dieta sudom zverené¢ do vylucnej osobnej starostlivosti,
ked’Ze v uvedenych aktivitach nejde o podstatné otdzky vychovy dietat’a, a teda nie je nevyhnutny
stihlas druhého zakonného zastupcu.

10. Poskytovanie pedagogickej praxe ziakom strednych odbornych $kdl pedagogickych a
Studentom vysokych $kol pripravujicich buducich ucitel'ov materskych §kol:

a)  Studenti a $tudentky strednych $kol a vysokych §kol, ktoré majii zaujem o vykonavanie
pedagogickej praxe podas skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky MS alebo zastupkyne MS.

b) Riaditelka MS pou¢i $tudentky o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny
zdznam s podpismi poudenych, obozndmi 3tudentky so 3kolskym poriadkom MS a kolskou
dokumentéciou a zaradi Studentky do tried.

11. Prevadzka materskej Skoly, jej prerusSenie alebo obmedzenie:

a) Riaditel’ka MS urduje ¢as prevadzky po prerokovani so zakonnymi zastupcami a po
stihlase zriad’ovatel’a.

b) Podas letnych prazdnin je prevadzka oboch pracovisk MS prerusend na 2 tyzdne
z dovodov potreby dokladného Cistenia MS, dezinfekcie prostredia a hradiek, ako aj Eerpania
dovolenky pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov./Priloha ¢.2/

¢) Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny oznamuje
riaditel’ka Skoly najmenej dva mesiace pred za¢iatkom prerusenia.

d) Prevadzka materskej Skoly moZze byt doCasne preruSend aj zo zavaznych dovodov,
ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo moézu sposobit’ zdvazné Skody na majetku. O doasnom
preruseni prevadzky MS méze rozhodnut’ riaditelka MS, zriadovatel’ alebo prisluiny tstredny
organ S§tatnej spravy (Ministerstvo 8kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR, Urad verejného
zdravotnictva, prisluSny regiondlny urad verejného zdravotnictva) s ohladom na vyhldsenu
mimoriadnu situdciu, nidzovy stav alebo vynimoc¢ny stav. /Priloha ¢. 8/

Clanok IV.

Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socialno-

patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

1.  Za vytvorenie bezpe¢nych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie
zodpoveda riaditel’ka. /Priloha ¢€.9/

2. Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaji pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

3. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej
Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedajui aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urcenej
pracovnej naplne.
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4. Vzmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat' aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu
dietata bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s prisluSnym zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prisluSny odbor socidlnych veci, pediatra
a prislusné oddelenie policajného zboru.

5.  Ucitelka materskej Skoly je zodpovedna za vytvorenie prijemnej a tvorivej atmosféry
v materskej Skole, ochranu psychického zdravia dietat’a, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibi¢né metody vychovy.

6. Materska Skola pri vychove a vzdelavani a pri Cinnostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim:

a)  prihliada na zédkladné fyziologické potreby deti,

b)  vytvara podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickych
javov,

c)  poskytuje nevyhnutné informdacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

7. Podla § 24 ods. 6 zédkona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejn¢ho
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov méZe byt’ v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

a)  je sposobilé na pobyt v kolektive,

b)  neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

¢) nemad nariadené karanténne opatrenie.

8.  Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti vydd zakonnému zastupcovi dietata vSeobecny
lekar pre deti a dorast, zdkonny zastupca ho predlozi pred prvym nastupom dietata do MS.
Skuto¢nosti uvedené v predchadzajucich bodoch potvrdzuje pisomnym vyhldsenim zakonny
zastupca dietat’a. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden defi. Vyhlasenie predkladd zékonny
zéstupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako
pat dni.

9. Pedagogicky zamestnanec moéze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak diet’a pocas dila ochorie, ucitel’ka
zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje zdkonného zastupcu dietata a v pripade jeho
nedostupnosti aj ind splnomocnenu osobu.

10.  Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrickd inStaladcia musia byt zabezpecené
proti moznosti pouZzitia det'mi.

11. V problematike bezpecnosti a ochrany zdravia pri vychddzkach, pocas kruzkovej
¢innosti, pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaji ako sucast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti
materskej Skoly a ktoré si vyZzaduju zvySeny dozor (plavecky vycvik, lyZiarsky vycvik, Skola
v prirode, vylety a exkurzie), pri preprave dopravnymi prostriedkami a pri organizovani Skolskych
akcii sa postupuje podl'a vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy vyskumu a Sportu SR €. 436/2020 Z.
z. ktorou sa meni vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 305/2008 Z. z. o skole v
prirode v zneni vyhlasky ¢. 204/2015 Z. z. /Priloha &.5/

12. UcitePka je povinna zapisat’ uraz, ku ktorému doslo pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou do evidencie Skolskych urazov.

13. 'V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, ucitel’ka poziada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a zdkonnych zastupcov ktortkol'vek zamestnankyiiu a sii€asne dava dietatu
prva pomoc. Ak je potrebné oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitel’ka sprevadza dieta az do
prichodu zékonného zistupcu. Uraz zaznamena v zoite urazov a lekarsku spravu odovzda
zékonnému zastupcovi diet’ata.

14. 'V oblasti registrovanych a neregistrovanych Skolskych trazov materska $kola postupuje
podla metodického usmernenia ¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2020/436/20210101.html
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2020/436/20210101.html
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$kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kdl pri vzniku registrovaného Skolského trazu a pri evidencii
nebezpeénych udalosti, ktorou sa upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii
a registracii Skolského trazu a nebezpecnej udalosti.

15. Povereny zamestnanec materskej Skoly je povinny do 7 kalendarnych dni od
vzniku kazdého $kolského tirazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MSVVS
SR) 1-01 sledujuce;j Statistiku urazovosti na Skolach.

16. Zaznam o registrovanom Skolskom tUraze dostanu: zdkonny zastupca dietata, Skola,
technik BOZP, poistovina, v ktorej mé Skola vybavené urazové poistenie deti. Vo veci finanéného
odSkodnenia Skolského trazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupraci so zdkonnym
zéastupcom dietat’a.

17. Materska Skola uplatiiuje nasledovné opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych
drog:

a) primeranou formou informovat’ deti o existencii legdlnych a nelegdlnych drog aich
mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie Cloveka,

b)  viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre Zivot a zdravie,

c) vprevencii vyuzivat vhodnl a dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponované do planov prace kazdej triedy,

d) poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym viest k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali svoje
miesto,

e) zabezpecit v celom areali Skoly prisny zékaz fajcenia,

f)  dbat na to, aby sa do budovy nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti,

g) ucitelky sa budll zcastiiovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat’
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia,

h)  vpripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej
Skoly bezodkladne informovat’ kompetentnych (riaditel’ku a zastupkynu), ktori vykonaju okamzité
opatrenia.

Prevencia Sikanovania v podmienkach MS

i) Podla metodického usmernenia MS SR &.7/2006-R k prevencii a rieseniu $ikanovania
deti v Skolach a skolskych zariadeniach s u€innost'ou od 1.aprila 2006 rozumieme pod
pojmom Sikanovanie opakované zamerné obt'azovanie, prenasledovanie, tyranie,
manipulovanie, ponizovanie niekoho, kto sa nemodze, alebo nedokdze branit. Hlavnym
znakom Sikanovania je nerovnovaha moci/sily, pri¢om zahfna vsetky formy psychického
a fyzického nésilia pachaného jedincom alebo skupinou voci obeti.

j) Je to umysel ublizit’ fyzicky alebo psychicky.

k) Agresia jednej osoby alebo skupiny deti.

1) Opakované utoky.

m) Nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obetou.

n) Sikanovanie zahffia slovné ponizovanie, naddvanie, vysmech, hrubé zartovanie,

vydieranie,



t)

v)
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Obmedzovanie slobody, pohrdanie, poSkodzovanie osobnych veci, telesné napadnutie.
Nasledky mézu byt vazne, dlhodobé.

Je pravne postihnutel'né.

Prevencia Sikanovania — stratégia nasej MS

Zakladnym opatrenim je dosledné dodrziavanie pravidiel, ktoré si tvoria deti.

Désledne informovat’ deti a rodi¢ov o Skolskom poriadku 8koly, kde su zakotvené
pravidla spravania deti. Sikanovanie v MS nebude tolerované.

Nepodcenovat’ prejavy Sikanovania. S negativnymi doésledkami Sikanovania a
nevhodného sprdvania pre obete 1 agresorov obozndmit' vSetky deti, ucitelov,
zamestnancov i rodi¢ov, ako aj so sankciami v pripade porusenia pravidiel Skolského
poriadku.

Venovat pozornost’ vytvoreniu zdravej, prijemnej a bezpecnej klimy triedy/Skoly,
zalozenej na Ucte k sebe 1 druhym, na spolupraci, komunikacii a vzdjomnej tolerancii
vietkych skupin tvoriacich socialnu komunitu MS, ktora sa odraza vo vztahu k dietatu,
k jeho vzdeldvaniu a vychove a spravnom pristupe k rodi¢om. Prevencia spociva v
kombinacii a rovnovéhe prirodzenej autority ucitela a posilneni demokracie a
kooperacie v triede/Skole.

Prieskum v materskej Skole robit’ priebezne /po dohode s rodi¢mi/ formou rozhovorov s

det'mi, dotaznikmi pre ucitel'ov, pozorovanim spravania deti.

w) ZvysSovat spoloCenské povedomie a informovat’ rodiCov aj deti o moznosti nahlasit

y)

podozrenie alebo prejav Sikanovania prostrednictvom kontaktnej osoby, a to ucitel'ovi,
ktorému deti doveruju.

VyuZit’ preventivne stratégie:

zamerat’ pozornost’ na nové deti,

vyuzivat’ hry a cvicenia, diskusiu, skupinové aktivity a rozhovory- ranné kruhy ako
prevenciu vzniku konfliktov pocas pobytu deti v materskej Skole, u¢it vyhybat’ sa
konfliktom (bitkdm...), rieSit ich nenasilnym sposobom - slovne, vediet sa
ospravedInit’, nedat’ sa vyprovokovat a zastrasovat’,

eliminovat’ l'ahostajnost’ k prejavom nasilného spravania (vyuzivat' rozpravky, pribehy s
detskym hrdinom, babkové divadla, zazitky deti z realneho zivota a podobne),

zvySovat’ sebavedomie deti /pochvaly, ocenenia za pracu/,

dosledne dodrziavat’ dozor v priestoroch materskej skoly kde by k Sikanovaniu
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mohlo dochadzat’,
viest’ deti k zdravému spésobu Zivota/Narodny akény v prevencii obezity 2015-2025/,
rozvijat’ zaujmy deti,
ucit’ deti tolerovat’ odliSnosti kamaratov ako napr. farba pleti, typ postavy a iné telesné
odliSnosti - napr. obézny, niz§i/vyssi vzrast, krivajici, s okuliarmi, chorlavy a typy, ktoré
sa odliSuju od ostatnych — ndzormi, vierou, re€ou a inymi odlisnostami. Uvedomit’ si, ze
podobné problémy mé& mnoho deti, ako i1 to, Ze 1 ony samé mdzu byt niekedy v
buducnosti postihnuté fyzickym alebo psychickym handicapom.
viest’ deti tak, Ze nikto nebude odsudzovat’ menej sympatické deti a naopak prejavovat
nekriticka obl'ubu niekol’kym populdrnym det’om.
Viest’ pisomné zaznamy o rieSeni konkrétneho pripadu
Postup pri rieSeni Sikanovania

z) Zaistit’ ochranu obetiam.

aa) Individudlny rozhovor s obet’ou, mézu povedat’, napisat’, nakreslit’, ¢o sa stalo.

bb) Individualny rozhovor s agresorom, moZze aj nakreslit’ ¢o sa stalo.

cc) Prediskutovat’ s ito¢nikom ¢o sa stalo, ako porusil pravidla spravania.

dd) N4jst’ vhodnych svedkov. Nikdy nekonfrontovat’ obet’ a agresora.

ee) Kontaktovat' a dosledne spolupracovat’ s rodi¢mi, viest’ rozhovor osamote s rodi¢om
obete a rodi¢om uto¢nika.

ff) Viest’ o Sikanovani zaznam s popisom mien, prostredia, ¢asu, spdsob, Castost’, pricina,
zavery, postihy. Neuznavat' falo$né vyhovorky o nehode, zo srandy, bola to iba hra a
pod.

gg) Ak bolo dieta zranené, vyfotografovat’ zranenia.

hh) Kontaktovat’ skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

i1) Naucit’ dieta obranné stratégie.

j)) Dodrziavat’ taktny, diskrétny pristup pri rieSeni problému a zachovanie dovernosti
informacii.
Ak ide o skupinové nasilie:

kk) Okamzite poskytniit’ pomoc obetiam.

1I) Dohodnut sa s riaditefom MS a uéitel’mi na postupe.

mm) Viest’ vlastné vySetrovanie.

nn) [zolovat od seba agresorov — bez moznosti dohody na vypovedi.
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00) Pokracovat’ v pomoci obeti.
pp) Kontaktovat’ sa s rodi¢mi a viest’ individudlne rozhovory s rodi¢mi obete a
agresora.Pokusit’ sa ziskat’ ich pre hl'adanie rieSeni problému.
qq) Kontaktovat’ skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
Narodny program boja proti nadvahe a obezite
Nadvéha a obezita v detstve vyvoldva vazne komplikadcie a podstatne zvySuje riziko obezity v
dospelosti. Urad verejného zdravotnictva Slovenskej republiky v spolupraci s Ministerstvom
zdravotnictva Slovenskej republiky pripravil v ramci nového znenia Statnej politiky zdravia
Slovenskej republiky celospolocenské preventivne programy zamerané na chronické
ochorenia."Narodny program prevencie nadvahy a obezity v Slovenskej republike"si kladie za svoj
hlavny ciel’ znizit’ vyskyt obezity a nadvahy u ob¢anov Slovenskej republiky a znizit’ vplyv obezity
a nadvahy, ako vyznamného rizikového faktoru chronickych choréb na verejné zdravie.Nas
program je zamerany na realizdciu Narodného programu prevencie nadvahy a obezity v Slovenske;j
republike zvySenim pohybovej aktivity u deti a pobytu vonku.
Sledujeme hlavne:
1.) podporu stabilizacie normalnej telesnej hmotnosti predchéddzanie zvySovaniu telesnej hmotnosti,
2.) podporu znizovania telesnej hmotnosti,
Ciel'ovymi skupinami pre nés su:
1.) deti a od 3 —6 rokov s normalnou hmotnostou,
2.) deti od 3 —6 rokov s nadvahou alebo s vysokym rizikom rozvoja nadvahy a s tym stvisiacich
moznych zdravotnych komplikacii N4§ Skolsky vzdeldvaci program je programom na podporu
zdravia, ktory ovplyviiuje nielen faktory akymi su pohybova aktivita, ¢i vyziva, ale aj vStepovanie
zodpovednosti za zdravie uZ v predprimarnom veku.
Opatrenia realizované v priebehu Skolského roka:
« turistické vychadzky do prirody /jesenna, jarna
o vychadzky pocas pobytu vonku spojené s pohybovymi aktivitami ,loptové hry,
o vyuzivanie S$kolskych dvorov na edukacny proces, Sportové aktivity/spolupraca s
fundovanymi Sportovymi organizaciami
» vyuzivanie detskych Sportovych arealov vybudovanych v meste
e spolupraca s rodinou
e spolo¢né Sportové aktivity

e Sportové sutaze



19

o olympiada

o vyuzivat’ Skolsky dvor a pohyb na ¢erstvom vzduchu pri pohybovo- relaxacnych cvic¢eniach
a plneni cielov zameranych na rozvijanie psychomotorickych kompetencii

« rozvijat u deti zodpovednost’ za vlastné zdravie

o poznat svoje telo

o otuzovanie deti v zimnom obdobi

o dodrziavat’ pobyt vonku za kazdého pocasia (okrem silného dazd’a, burok a silnych mrazov)
bezddvodne neskracovat’ pobyt vonku

» realizovat Sportové vycviky : plavecky

« realizovat’ v letnom obdobi Skolské vylety v prirode so Sportovym zameranim

e podporovat’ u deti vztah k zdravej vyzive a stravovaniu (pozndvat zdravé a Skodlivé
potraviny)

spolupraci so SJ zabezpec€it’ Cerstvé Salaty z ovocia a zeleniny, dodrziavanie pitného reZzimu

Clanok V.
Podmienky zaobchédzania s majetkom materskej Skoly

1.  Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly je Skola
opravnend pozadovat’ uhradu od zakonného zastupcu diet’ata, ktoré poskodenie spdsobilo. Uvedené
sa vztahuje aj na splnomocnentl osobu, ktoréd prichddza do materskej Skoly pre dieta.

2. Pokial’ skoda vznikla nedostatocnym dozorom ucitel’ky nad dietatom, nahrada Skody sa
od zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat’.

3.V priestoroch materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykol'vek
pohyb cudzej osoby prisne zakézany.

4.  Vetranie miestnosti sa uskuto¢niuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly.

5. Pri odchode ztriedy je ulitelka povinnd prekontrolovat uzatvorenie okien, dveri.
Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitelka povinna odlozit’ didakticku techniku na
uzamykatel'né miesto a skontrolovat’ uzatvorenie okien.

6. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o
hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dalsie prava a povinnosti
stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle opisu pracovnych ¢innosti.

7. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na urcéené uzamykatel’né
miesto.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia
1. Skolsky poriadok je platny a u¢inny ditom jeho vydania riaditel’kou koly.
2. Skolsky poriadok je zverejneny na verejne pristupnom mieste v §kole a na webovej
stranke Skoly www.msholic.sk
3. Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly, pre deti
prijaté na predprimdrne vzdeldvanie, adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata a ich zakonnych
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zastupcov. Uvedeny okruh osob je povinny sa nim riadit’. V pripade porusenia pravidiel Skolského
poriadku bude podl'a miery zdvaznosti vyvodena zodpovednost’ s moznostou prijatia sankcii, na
ktorych udelenie bude dotknut4 osoba vopred upozornena.

4. Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi prechadzajici Skolsky poriadok platny odo
dia 19.10.2021, a to vratane vsetkych jeho dodatkov.

5. So skolskym poriadkom su preukazatelnym spdsobom (vlastnoru¢nym podpisom na
podpisovom harku, ktory tvori neoddelitelnu cast tohto dokumentu, oboznameni vSetci
zamestnanci materskej Skoly. Podpisovy harok je sucastou kazdej zmeny Skolského poriadku
vykonanej formou dodatku.

6.  So znenim Skolského poriadku st vhodnym spdsobom oboznadmené aj deti navstevujuce
matersku Skolu.

7. O vydani a obsahu Skolského poriadku riaditel’ka materskej Skoly informuje zdkonnych
zastupcov deti na schodzi rodi¢ovského zdruZenia.

8.  Tento Skolsky poriadok mozno menit’ len prostrednictvom prislusnych dodatkov, ktoré
su Cislované v chronologickom poradi podl'a vydania a pred ich vydanim st prerokované v rade
Skoly a pedagogickej rade.

V Holi¢i dna 30.08.2022

Sladkova Dasa riad. MS

NeoddeliteI'nou stucastou skolského poriadku st prilohy, ktoré sa mézu v priebehu roka menit’ a
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doplnat:

Nazov Vydany | Uprava diia

dna

Priloha ¢. 1 Personalne zabezpedenie MS a jej EP [30.8.22 130.8.23
Priloha ¢. 2 Prevadzka MS a jej EP 30.8.22 |30.8.23
Priloha €. 3 Denny poriadok a organizacia dita MS 30.8.22 |30.8.23

a jej EP
Priloha ¢. 4 Stravovanie MS a jej EP 30.8.22 |30.8.23
Priloha €. 5 Krazkova &innost’ MS a jej EP 30.8.22 |30.8.23 |1.10.23

Priloha ¢. 6 Organizacia na Skolskom dvore/ pobyt|30.8.22 |30.8.23
vonku MS a jej EP

Priloha €. 7 Ozndmenie o vySke poplatku za|30.8.22 30.8.23
,stravné®, urg:enie poplatku  za
»skolné* pre MS a jej EP

Priloha ¢. 8 Covid: ,,Skolsky semafor“MS a jej EP |30.8.22 |30.8.23
Priloha ¢.9 Pedikuloza 30.8.22 |30.8.23
Priloha ¢.10 St'aznosti a ich postup pri rieSeni 30.8.22 |30.8.23

Zoznam vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, inych predpisov a d’alSich zdrojov, ktoré

boli pouZzité pri vypracovani $kolského poriadku:
Dohovor o pravach dietata (oznamenie FMZV ¢. 104/1991 Zb.) Dostupné z:
https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/ministerstvo/narodne-koordinacne-stredisko/dohovor-pravach-dietata.pdf
Dohovor OSN o pravach 0s6b so zdravotnym postihnutim. Dostupné z:

https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/uvod/legislativa/socialna-pomoc-podpora/dohovor-osn-pravach-osob-so-zdravotnym-postihnutim-
openy-protokol-sk-aj.pdf

Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov

Zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v $kolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich
predpisov

Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (antidiskrimina¢ny zakon) v zneni neskorsich predpisov

Vyhlaska MS SR €. 330/2009 Z. z. o zariadeni §kolského stravovania

Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy vyskumu a Sportu SR ¢. 541/2021 Z. z. o materskej Skole a vyhlasky ¢. 438/2020 Z. z.

Zriad’ovacia listina materskej skoly (uviest ndzov a adresu materskej Skoly, vratane po¢tu dodatkov, ak boli vydané)

Pracovny poriadok MS,Organizaény poriadok pre MS

Manual Predprimadrne vzdelavanie deti /'www.minedu.sk


https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/uvod/legislativa/socialna-pomoc-podpora/dohovor-osn-pravach-osob-so-zdravotnym-postihnutim-opcny-protokol-sk-aj.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/uvod/legislativa/socialna-pomoc-podpora/dohovor-osn-pravach-osob-so-zdravotnym-postihnutim-opcny-protokol-sk-aj.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/ministerstvo/narodne-koordinacne-stredisko/dohovor-pravach-dietata.pdf
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Priloha ¢.1

CHARAKTERISTIKA MS

Materska $kola Lucky 14 Holi¢/d’alej len MS/ je samostatnou rozpoétovou organiziciou s pravnou
subjektivitou zriadovacia listina zo diia 01.01.2006. MS ma celkom 15 tried vlastni $kolsku
kuchyiiu.

MS Lagky : 6 tried

Triedy MS Lacky st umiestnené v troch dvojpodlaznych pavilonoch, oznaéenych nasledovne:
Stvrty samostatny pavilon sliZi ako hospodarsky pavilon. Nachadza s

a tu Skolska kuchyna, praCovia, kanceladria riaditel’ky , kancelaria zastupkyne riaditel’ky a

kancelaria vedicej SJ.

paviléonl Pavilon 2 Pavilon 3
prizemie Ruzova kvetinka Zelena kvetinka Modré kvetinka
poschodie Z1t4 kvetinka Oranzova kvetinka Cervena kvetinka

Elokované pracovisko J.Cabelku 4 Holi¢ /d’alej len EP J.Cabelku /: 7 tried
EP J.Cabelku sa nachadza v jednoposchodovej budove so samostatnym hlavnym vchodom

EP J.Cabelku m4 vlastni $kolskt kuchyiiu.

prizemie poschodie
Triedy: Tiger Rybky
Zajac Lienka
Lev Vevericka
--------- Slon

Na prizemi budovy sa nachddza kuchyha, jedalen pre zamestnacov a jedaleni pre deti. Dalej
priestory pracovne a kancelarie vediicej SJ. Na poschodi sa nachadza vydajiia jedla, jedaleii pre
deti a zamestnancov, kanceléria riaditel’ky MS, spolo¢na kancelaria administrativneho zamestnanca
a zastupkyne riaditel’ky MS a samostatna kancelaria mzdovej tiétovnicky.

Vo vynimocnych situdciach/pokles poctu deti na jednotlivych triedach, chybajiuca pracovna sila,
/riaditel’ka MS, pripadne zodpovedna zast.riad. moze zlugit triedy z hladiska efektivnosti a
hospodérnosti v savislosti s danym rozpoétom MS a s dodrzanim platnej legislativy. Rozdelenie deti

a spojenie do tried sa uskutoc¢iiuje s prihliadnutim na pocty deti (urcené § 28 ods. 10 zakona NR SR




¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov), na individualne osobitosti deti
a na kvalitu vyucby. Riaditel’ka urc¢i erpanie dovolenky a ndhradného vol'na v ¢ase znizeného poctu
deti.

Elokované pracovisko Kollarova 21 Holi¢ /d’alej len EP Kollarova /: 2 triedy

EP Kollarova sa nachédza v dvojposchodovej budove na prizemi.Na poschodi sa nachadza

Centrum vol'ného ¢asu a Mestska kniznica. Triedy maju samostatny hlavny vchod.

EP Kollirova ma vydajna $kolsku jedaleii.Jedlo sa dovaZa denne zo 3kolskej jedalen MS

Lucky./v silade so schvalenym prevadzkovym poriadkom SJ/
prizemie

Triedy: Sovicky -vchod A Véielky - vchod B

Profilacia MS:

a/ environmentalnu vychovu a regionalne citenie/ tradicie a historia/
Ciel'om je rozvijat’ osobnost’ dietat’a a na elementarnej Grovni :

e chapat’ a hodnotit’ vzt'ahy medzi nim a zivotnym prostredim v jeho okoli,

e chapat potrebu ochrany zZivotného prostredia vobec,

» ziskavat’ pozitivne postoje k ochrane a tvorbe Zivotného prostredia.
b/zdravy Zivotny §tyl
Ciel'om je :

e ZvySovat’ odolnost’ organizmu voc¢i chorobam

e Utvarat povedomie o zdravej vyzive

e Podporovat’ zdravé sebavedomie, sebaistotu, jedinecnost’

e Rozvijat’ schopnost’ zvladnut’ na elementarnej urovni $pecidlne pohybové zrucnosti a
schopnosti (tane¢né, plavecké, )

e Podporovat’ fyzicka zdatnost’ a psychickt vyrovnanost’



Projekty
organizované MS

Zdravy skolkar

MS Lucky

EP J.Cabelku

EP Kollarova

Namornicka plavba

Dopravacik

Mudra sova

< < < <

< < < <

< < < <

Projekty organizované
organizaciou

inou  MS Lucky

EP J.Cabelku

EP Kollarova

Blahova notecka

Hrkélka
Indiansky deni

Strom Zivota

Zbierame so
Smudlom/separovanie/

Triedim, triedis,triedime

< K < < <

<

< < << <

<

< < < <

vysvetlivky:

V — zucastnuje sa

X — nezucastnuje sa
0- nekonal sa




Personilne zabezpecenie MS pre $kolsky rok 2023/2024

NOVOPRIJATYCH DETI k 9/2023: 92
POVINNE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE:104

Z TOHO POKRACOVANIE V PREDPRIMARNOM POVINNOM VZDELAVANI:7

CELKOM POCET ZAPISANYCH DETI K 30.9.2023: 307

K 9/2023 DO ZS ZAPISANYCH:98

Riaditel’ka MS Lucky,EP Sladkova Dasa
Kollarova a EP J. Cabelku

dasasladkova@gmail.com
0907 779 746

Zastupkyiia MS Luacky a EP Mgr.TomS$ova Alzbeta
Kollarova

alzbeta.tomsova@gmail.com
0948 725 104

Zastupkytia EP J.Cabelku Novakova Blazena

Veduca SJ MS Lucky a EP Stepanovska Martina
Kollarova

/Skolné a stravné/
Vedtica ST EP J.Cabelku Skodackova Elena

/Skolné a stravné/

Administrativny zamestnanec Vankovéa Miroslava

pre MS a EP

novakova.blazena@gmail.com

0948 725 100

mstepanovska2007 @gmail.com

0948 725 102, 034 668 3003

elenas@centrum.sk
0948 725 103

vankova.msholic@gmail.com
0948 725 100

Mzdy a uctovnictvo Kubovicova Eva

pre MS a EP

skola.lucky@zoznam.sk
0940 630 824

Z
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MS LUCKY 14, HOLIC

Triedy Vek.kateg Triedne ucitel’ky p.ucitel’ky

Modra kvetinka 5-6 ro¢. Bc.Janeckova Klara Kocakova Kristina

Cervena kvetinka 4 - 5ro€. Vrobelova Ana Foriskova Lubica

Zelena kvetinka 5-6ro¢. MgrKozankova Patricia Bc.HrubSova Simona

Oranzové kvetinka 3 -4ro¢. Marencikova Ines Sebestyenova Renata

Ruzova kvetinka 4-5ro¢. Kucerova Julia Mgr. TomSova Alzbeta

Z1ta kvetinka 3 -4 ro¢. GyeneSova Denisa Svecova Livia

EP Kolldrova 21 Holi¢

Vielky 4- 6 ro¢. Mgr.Harska Monika Antalkova Katarina

Sovicky 3-4ro¢. Mgr.Valekova Bibiana  Mihalikova Patricia,
Sladkova Dasa riad.

EP.J.Cabelku, Holié&

Triedy \ek.kat. Triedne ucitel’ky p.ucitel’ky

Tiger 5- 6 ro¢. Mgr.Havlovd Monika Vaculkové Cubica

Lev 3- 4 ro¢. Pouzarova Monika Pollakova Viera

Zajko 5-6ro¢. Vallova Ivana Tomisova Tereza

Rybky 4 — 5 ro¢. Michélkova Emilia ~ Mgr.Buchové Anabela

Vevericka 4 — 5 roc. Lastovickova Renata Bc.Kondlova Eva

Lienka 5-6ro¢ Bc.Tokosova Iveta Novakova Blazena

Slon 3 -4ro¢. Mikulickova Sylvia ~ Mgr.Balazikova Gabriela-zastup

Prevadzkovi zamestnanci /pocet :

MS LUCKY oo e, 5

EP J.CabelKU......oooieeirieeiiriesieiiesiesie e 4
EP Kollarova........ccooiiiiiiiiiiie e 2
THZ. o e e 2
Skolska jedaleii/pocet :

Zamestnanci ST MS LOUEKY......cvvvivveeeeee e, )
Zamestnanci SJ MS EP J.Cabelku.......ccco...oeevrvennn.. 6

MS Lugky

EP J.CabelKU. ..o e e, 14
EP Kollarova........ccooiiiiiiiiiii e 5
Kvalifikovanych/PZ/.............cooiiiiii, 29
nekvalifikovanych.................o. 2
Stadujuce SS nadstavba............... et errer s 2
Stadujice VS 1.StUPeR. .......covvveeieiieeeiieeiinnne, 2
Stadujiice VS 2.8tUPe........eveeieiieeieeeieee 1
VS LStUPER. ..ot 5

Hertlovd Dominika




Priloha ¢.2

Prevadzka MS v §kol. roku 2023/2024

Skol.rok 2023/2024 letné mesiace

Pracovisko Otvorena prevadzka Prerusend prevadzka
EP J Cabelku 01.07.2024 - 28.07.2024  29.07.2024 — 31.08.2024
MS Lu¢ky 12.08.2024 - 31.08.2024  01.07.2024 — 11.08.2024

Sanitacia priestorov MS Lu¢ky

a EPJ Cabelku 0Od 29.07.2024 do 11.08.2024/zatvorené/

EP Kollarova
01.07.2024 - 31.08.2024 zatvorena

Skol.rok 2023/2024— viano¢né sviatky

Pracovisko Zatvorena prevadzka Otvorena prevadzka
MS Luacky
23.12.2023 - 07.01.2024  od 08.01.2024
EP Kollarova
EP J.Cabelku

Zaciatok skolského roka 2023/2024 je stanoveny na 04.09.2023 t.j. v pondelok.

Riaditel’ské vol’no: 5

Pocas Skolského roka moze riaditel’ka MS udelit’ najviac 5x v kalendarnom roku riaditel’ské vol'no
podl'a §150 ods. 5 zakona 245/2008 Z.z. (Skolsky zakon) zo zavaznych organiza¢nych,
prevadzkovych , ¢i epidemiologickych dovodov.O tomto véas informuje rodi¢ov deti a svojho
zriad'ovatel’a.



PRILOHA C.3

DENNY PORIADOK MS
6.00 -8.20 - Otvorenie materskej $koly, schadzanie sa deti
- VoI'né hry a Cinnosti deti - oboznamovanie sa s témou dna
- Hry deti v centrach

- Ranné sedenie - navrhovanie konkrétnych aktivit v jednotlivych centrach,
- Pohybové a relaxacné cvicenie
- Vzdelavacie aktivity

8.20 - 09.20 - Osobna hygiena, desiata
9.20-11.30 - Vzdelavacie aktivity
- Pobyt vonku
11.30-12.30 - Osobna hygiena, obed
12.30 -14.05 - Osobna hygiena, odpoc¢inok
- Pohybové a relaxacné cvicenia
14.05 -14.30 - Olovrant
14.30 -16.00 - Hry a hrové ¢innosti deti - individualne, skupinové, priamo i nepriamo usmernengé,

- Vzdelavacie aktivity
- Krazkova ¢innost’

Tento denny poriadok je upraveny podla vekového zlozenia kazdej triedy



1.VNUTORNA ORGANIZACIA MS LUCKY HOLIC SKOL.ROK 2023/2024

ORGANIZACIA TRIED A VEKOVE ZLOZENIE DETI

Triedy MS Lucky — st umiestnené v troch dvojposchodovych pavilénoch, oznadené
nasledovne :

Lpavilén

Prizemie : Modra kvetinka 5-6 ro¢ni
Poschodie: Cervena kvetinka 4-5 roéni
[L.pavilon:

Prizemie: Zelena kvetinka 5-6 ro¢ni
Poschodie : Oranzova kvetinka: 3-4 roc¢ni
[1.pavilon:

Prizemie: Ruzova kvetinka 4-5 roéni
Poschodie: ZIta kvetinka 3-4 roc¢ni
PRICHOD DETI DO MS

V ¢ase od 6.00 hod. — do 06.30 hod. sa deti schadzaji v paviloéne 1. na prizemi v triede
Ruzova kvetinka. Dozor nad detmi v tomto Case a v pripade striedania pedagogického
zamestnanca na obediiajSiu prestdvku, vykondva povereny prevadzkovy zamestnanec,
O 6.30 hod. deti odchadzaja spolu so svojou ucitel’kou do prisluSne;j triedy.
Deti zo Zltej kvetinky st spojené v triede Ruzova kvetinka do 07,15 h.
O preberani deti je vedeny pisomny zaznam, ucitelka preberajlica deti - ucitel’ka
odovzdavajuca deti.
Budova je spristupnena rodicom : 06.00 — 08.15

11.30-12.30

14.30 - 16.00



ORGANIZACIA V JEDALNI

Jedlo sa detom podava Vv triedach. Jedlo - desiata, obed, olovrant sa podava v troch ¢asovych
etapach. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy , hygienu , pocty stravnikov a kultiru
stolovania zodpoveda veduca Skolskej jedalne . Za organizaciu a vychovny proces v triedach
pocas jedla zodpoveda zastupkyha riad. MS a uéitelky. Ugitelky ved deti k osvojeniu
zékladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere pri tom  uplatiiuja
individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka nezvysuje hlas, deti nendsilne usmeriuje,
podla zelania rodicov ich dokfmi. Nenuti vSak deti do jedla.

Vzdy jedna ucitel’ka vykonava dozor , v triede 3-4 roénych podla potreby aj povereny
prevadzkovy zamestnanec MS. Pri stravovani sa dba na kl'ud aticho v jedalni. Deti 3- 4
ro¢né a 4-5 rocné pouzivaju pri jedle lyzicu, postupne aj vidlicku, deti 5-6 ro¢né pouzivaja
kompletny pribor.

Deti odlozia pouzité¢ riady doprostred stola a dozor vykonavajuca ucitelka , alebo
prevadzkovy zamestnanec ich odlozi do kuchynky na triedach. Zistovanie poctu stravnikov
vykonava vediica SJ.

Strava sa podava stravnikom, ktori maji na uréeny mesiac zaplatenti stravu v stulade s

normami a pokynmi pre SJ.

Za dodrzZiavanie pitného rezimu v triede je zodpovednd ucitelka a povereny prevadzkovy

zamestnanec.

ORGANIZACIA V SPALNI

Pred odpocCinkom si deti umyvaja ruky, usta, prezleci sa do pyzama.Pyzamo sa déva na
vymenu rodi¢om kazdy tyzden v piatok..

Pocas popoludiajSicho odpocinku v spalni dbaji ulitelky na primerané oblecenie deti
S pouzitim pyZama, v letnych mesiacoch l'ah$i odev. Zabezpecuju pravidelné vetranie spalne,
ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajicich deti ucitel’ky neodchadzaji, individudlne
pristupuju k detom , ktoré nepocituju potrebu spanku. Pri obliekani 3-4 ro¢.deti  pomaha

povereny prevadzkovy zamestnanec. Ucitel’ky v spolupraci s rodi¢mi vedi postupne deti



k osvojovaniu si sebaobsluznych navykov/ prelozenie paplona na lehatku obleCenie a
,vyzlecenie pyzama/

Po zapise deti do ZS skracujeme odpo¢inok od 12.30 — 13.30 hod. Cas od 13.30 do 14.30 hod.
vyuzivaji uditelky na individualnu predpripravu do 1. roénika ZS, na pracu s pracovnymi
zoSitmi, na iné aktivity, relaxacné a telovychovné chvilky a realizuju sa kruzkové aktivity.
ORGANIZACIA NA SCHODOCH

Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaju deti v priebehu dna takym spdsobom, ze
pri hromadnom presune po schodisku zoradi ucitel’ka deti do jedného radu. Deti sa pri chddzi
pridrziavaju zabradlia

SPOLUPRACA S RODINOU

Informacie o detoch poskytuju ulitel’ky bez pritomnosti dietata a bez pritomnosti inych
rodiov. Stretnutie s rodi¢mi si dohodni mimo ¢as priamej prace s detmi. O toto stretnutie
moze poziadat’ rodi¢ ucitel’ku, v pripade nutnosti aj ucitel’ka rodica.

Drobné oznamy st mozné aj pri odovzdavani alebo preberani dietat’a /napr. péjde domov cez
obed, pridu pre neho stari rodi¢ia, zavolajte mi, ak mu nebude dobre, vecer vracalo a pod./.
Ucitel’ky sl povinné venovat’ sa detom v triede, preto dlhSie rozhovory v tomto Case nie st
mozné /z hl'adiska vzdelavania, vychovy a bezpecnosti deti/.

Na ziadost’ rodicov poskytuju ulitel’ky aj odborné konzulticie tykajice sa vychovy deti
/takisto aj riaditel’ka Skoly/.

Ak maju rodiéia otazky, pripadne vyhrady k vychovnym metdédam, mozu sa obratit’ na triednu
ucitel’ku, zastupkynu alebo riaditel’ku Skoly.

Castejsie konzultacie st potrebné pocas adaptaéného obdobia. Ugitel’ky sa snazia zabezpe&it
pocit istoty pre kazdé dieta, preto obojstranné informdcie v tomto obdobi st vel'mi potrebné.
Castejiie konzultacie st potrebné aj pri detoch s poruchami spréavania, pripadne s odlozenou
Skolskou dochéadzkou.

Po prevzati dietata z MS sa rodi¢ zdrzuje len minimalne areali MS, z dovodu zvysenej
bezpecnosti za ostatné deti, ktoré este nie s prevzaté rodicom.

Konzultacie je dolezité pisomne zaznamenat’ v knihe dochadzky deti.

Usporny rezim je v pripade ( nizkeho poétu deti, erpanie dovoleniek a obmedzenej
prevadzky z dosledku nepredvidanych okolnosti, havarii a pod.,) kedy sa deti popoludni mézu
spajat’ do tried so zabezpecenim svojich veci na spanie ( pyzamo, plachta, vankus a obliecka).

Potrebné veci zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci



2.VNUTORNA ORGANIZACIA MS - EP J.Cabelku 4 HOLIC $kol.rok 2023/2024

ORGANIZACIA TRIED A VEKOVE ZLOZENIE DETI

Triedy MS EP J.Cabelku st umiestnené v jednoposchodovej budove, oznaéené nasledovne :

Prizemie :  Zajko 5 - 6 ro¢ni
Lev 3 -4 roéni

Tiger 5 - 6 ro¢ni

Poschodie : Vevericka  4-5 ro¢ni
Lienka 5-6 rocni

Slon 3 -4 ro¢ni

Rybky 4 -5 roéni

PRICHOD DET{ DO MS
V ¢ase od 06.00 —do 08.00 h
Deti sa schadzaji v ,,zbernej triede* TIGER na prizemi od 6.00-6.30h. Dozor nad detmi v
tomto Case a v pripade striedania na obediajSiu prestavku vykonava povereny prevadzkovy
zamestnanec.Od 06.30 hod. si deti prevezme kazda p.ucitel’ka do svojej triedy. Deti z triedy
LIENKA prevezme z triedy TIGER p.ucitel’ka o 07.15 hod.
O 15.30 hod. sa deti z triedy LIENKA spajaju do triedy TIGER na prizemi.
O preberani deti je vedeny zadznam, ktory je riadne vzdy podpisany ucitel’kou, ktora
odovzdava diet’a aj ucitel’kou, ktora si dieta od ucitel’ky prebera.
Budova je spristupnena rodi¢om : 06.00 — 08.15

11.30 - 12.30

14.30 - 16.00

ORGANIZACIA V JEDALNI

Jedlo sa detom podéava V jedalni. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy , hygienu , pocty
stravnikov a kultiru stolovania zodpoveda vedica S$kolskej jedalne. Za organiziciu
a vychovny proces v jedalni zodpoveda zastupkytia riad. MS a ugitel’ky. Ugitelky vedu deti
k osvojeniu zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere pri tom
uplatituju individudlny pristup k defom. Pocas jedla ucitel’ka nezvySuje hlas, deti nendsilne

usmeriiuje, podl'a Zelania rodi¢ov ich dokfmi. Nenuti vSak deti do jedla.



Vzdy jedna ulitelka vykonava dozor v triede 3 - 4 ro¢nych a podla potreby povereny
prevadzkovy zamestnanec MS. Pri stravovani sa dba na kI'ud a ticho v jedalni.

Deti 3 - 4 ro¢né a4 - 5 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, postupne aj vidlicku, deti 5-6 ro¢né
pouzivaju kompletny pribor.

Deti odloZzia pouzité riady doprostred stola adozor vykonavajuca ucitel’ka , alebo
prevadzkovy zamestnanec ich odlozi do odkladacieho okienka v jedalni.. Zistovanie poctu
stravnikov vykonava vediica SJ.

Strava sa podava stravnikom, ktori maju na uréeny mesiac zaplateni stravu v sulade S

normami a pokynmi pre SJ

Za dodrziavanie pitného rezimu v triede je zodpovedna ucitel’ka a prevadzkovy zamestnanec.

ORGANIZACIA V SPALNI

Pred odpocinkom si deti umyvaju ruky, usta, prezlecu sa do pyzama. PyZamo sa dava na
vymenu rodi¢om kazdy tyzden v piatok.

Pocas popoludnajsicho odpocinku v spalni dbaju ucitel’ky na primerané oblecenie deti
S pouzitim pyzama, v letnych mesiacoch I'ahsi odev. Zabezpecuju pravidelné vetranie spélne,
ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajicich deti ucitel’ky neodchadzaju, individuélne
pristupuji k detom , ktoré nepocituji potrebu spanku. Kazdé dieta ma vlastné
povledenie,vankiis a paplon, ktoré su majetkom MS. Pri obliekani 3-4 deti poméaha podla
potreby prevadzkovy zamestnanec. Ucitelky v spolupraci srodiémi veddi postupne deti
k osvojovaniu si sebaobsluznych navykov/ preloZenie paplona na lehatku, oblecenie a
vyzlecenie pyzama/

Po zapise deti do ZS skracujeme odpocinok od 12.30 hod.— 13.30 hod. Cas od 13.30 hod. Do
14.30 hod. vyuzivaju uéitelky na individualnu predpripravu do 1. roénika ZS, na pracu s

pracovnymi zoSitmi, na iné aktivity, relaxacné a telovychovné chvilky .

ORGANIZACIA NA SCHODOCH
Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaji deti v priebehu dia takym spdsobom, ze
pri hromadnom presune po schodisku zoradi ucitel’ka deti do jedného radu. Deti sa pri chodzi

pridrZiavaju zabradlia



SPOLUPRACA S RODINOU

Informécie o detoch poskytuji ucitelky bez pritomnosti dietata a bez pritomnosti inych
rodi¢ov. Stretnutie s rodi¢mi si dohodni mimo ¢as priamej prace s det'mi. O toto stretnutie
moze poziadat’ rodi¢ ucitel’ku, v pripade nutnosti aj ucitel’ka rodica.

Kratke informacie si mozné aj pri odovzdavani alebo preberani dietata . Ucitel’ky st povinné
venovat’ sa detom v triede, preto dlhSie konzulticie v tomto ¢ase nie st mozné /z hladiska
vzdelavania, vychovy a bezpecnosti deti/.

Na ziadost’ rodicov poskytuju ucitel’ky aj odborné konzulticie tykajice sa vychovy deti
/takisto aj riaditel’ka Skoly/.

Ak maju rodi¢ia otazky, pripadne vyhrady k vychovnym metdédam, mézu sa obratit’ na
vyucujuce ucitel’ky, ne zastupkynu alebo na riaditel’ku Skoly.

Castejsie konzultacie su potrebné pocas adaptaéného obdobia. Ugitelky sa snaZia zabezpeGit
pocit istoty pre kazdé diet’a, preto obojstranné informacie v tomto obdobi su vel'mi potrebné.
Castejsie konzultacie st potrebné aj pri defoch s poruchami spravania , pripadne s odloZenou
Skolskou dochadzkou.Konzultacie je dolezité pisomne zaznamenat’ v knihe dochadzky
deti.

Po prevzati dietata z MS sa rodi¢ zdrzuje len miniméalne v priestoroch MS, z dovodu

zvySenej bezpecnosti za ostatné deti, ktoré eSte nie su prevzaté rodicom

Usporny rezim je v pripade ( nizkeho poétu deti, Cerpanie dovoleniek a obmedzene;
prevadzky z dosledku nepredvidanych okolnosti, havarii a pod.,) kedy sa deti popoludni mézu
spajat’ do tried so zabezpecenim svojich veci na spanie ( pyzamo, plachta, vankus a obliecka).

Potrebné veci zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci.



3.VNUTORNA ORGANIZACIA MS - EP Kollarova 21 Holi¢  $kol.rok 2023/2024

ORGANIZACIA TRIED A VEKOVE ZLOZENIE DETI

Triedy MS EP — Kolldrova 21 st umiestnené na prizemi v budove byvalej ZS, oznagené

nasledovne :
Trieda Sovicky : 3 - 4 rocni
Trieda V¢ielky : 4 -6 rocni

PRICHOD DETI DO MS /od 06.00 — do 08.00 h/
Deti sa schadzaju v ,,zbernej triede* Sovicky“ od 6.00 - 6.30h. O 06.30 hod. si deti
prevezme p.ucitel’ka do svojej triedy. Dozor nad detmi v tomto Case a v pripade striedania na
obednajSiu prestavku vykonava povereny prevadzkovy zamestnanec, O preberani deti je
vedeny zaznam, ktory je riadne vzdy podpisany ucitelkou, ktord odovzdéva dieta aj
ucitel’kou, ktord si dieta od ucitel’ky prebera.
Budova je spristupnend rodi¢om : 06.00 — 08.15

11.30- 12.30

14.30 - 16.00

ORGANIZACIA V JEDALNI

Jedlo sa detom dovaza zo SJ MS Lucky do $kolskej vydajne. Stolovanie sa realizuje v jedalni
EP. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy , hygienu , pocty stravnikov a kulturu stolovania
zodpoveda veduca Skolskej jedalne. Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda
zastupkyntia riad. MS augitelky. Ugcitel’ky vedu deti k osvojeniu zakladnych navykov
kultirneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiiuji individudlny pristup k detom.
Pocas jedla ucitel’ka nezvySuje hlas, deti nenasilne usmeriiuje, podla zelania rodi¢ov ich

dokfmi. Nenuti vSak deti do jedla.



Vzdy jedna ucitel’ka vykonava dozor v triede 3 - 4 ro¢nych a povereny prevadzkovy
zamestnanec MS. Pri stravovani sa dba na kl'ud a ticho v jedalni.

Deti 3 - 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, deti 5-6 roéné pouzivaji kompletny pribor.

Deti odlozia pouzit¢ riady doprostred stola a dozor vykonavajuca ucitel’ka , alebo
prevadzkovy zamestnanec ich odlozi do odkladacieho okienka v jedalni.. Zistovanie poctu
stravnikov vykonava povereny prevadzkovy zamestnanec a nahlasuje veducej SJ.

Strava sa podava stravnikom, ktori maji na uréeny mesiac zaplatent stravu v stulade s

normami a pokynmi pre SJ

Za dodrziavanie pitného rezimu v triede je zodpovedna ucitel’ka a prevadzkovy zamestnanec.

ORGANIZACIA POCAS SPANKU

Pred odpocinkom si deti umyvaju ruky, usta, prezlecu sa do pyzama. PyZamo sa dava na
vymenu rodi¢om kazdy tyzden v piatok. Lezadla v kazdej triede sa rozkladaji v herni.

Pocas popoludnajsicho odpocinku dbaju ucitel’ky na primerané obleCenie deti s pouzitim
pyzama, v letnych mesiacoch T'ahs$i odev. Zabezpecuju pravidelné vetranie triedy, ktoré
neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti ucitel’ky neodchadzajt, individudlne pristupuji
k detom , ktoré nepocituji potrebu spanku. Kazdé dieta ma vlastné povle€enie,vankus a
paplon, ktoré si majetkom MS. Pri oblickani 3-4 deti pomaha podl'a potreby prevadzkovy
zamestnanec. Ucitel’ky v spolupraci srodicmi vedu postupne deti k osvojovaniu si

sebaobsluznych navykov/ prelozenie paplona na lehatku, oblecenie a vyzlec¢enie pyZama/

Po zapise deti do ZS skracujeme odpocinok od 12.30 hod.— 13.30 hod. Cas od 13.30 hod. Do
14.30 hod. vyuzivaju uéitel’ky na individualnu predpripravu do 1. roénika ZS, na pracu s

pracovnymi zoSitmi, na iné aktivity, relaxacné a telovychovné chvilky.

SPOLUPRACA S RODINOU

Informacie o det'och poskytuju ulitel’ky bez pritomnosti dietata a bez pritomnosti inych
rodiCov. Stretnutie s rodi¢mi si dohodnu mimo cas priamej prace s detmi. O toto stretnutie
mdze poziadat’ rodi€ ucitel’ku, v pripade nutnosti aj ucitel’ka rodica.

Kratke informacie si mozné aj pri odovzdavani alebo preberani dietata . Ucitel’ky st povinné
venovat’ sa detom v triede, preto dlhsie konzulticie v tomto ¢ase nie st mozné /z hladiska

vzdelavania, vychovy a bezpecnosti deti/.



Na ziadost’ rodicov poskytuju ucitel’ky aj odborné konzulticie tykajice sa vychovy deti
/takisto aj riaditel’ka Skoly/.

Ak maji rodi¢ia otazky, pripadne vyhrady k vychovnym metéodam, mézu sa obratit’ na
vyucujuce ucitel’ky, ne zastupkynu alebo na riaditel’ku Skoly.

Castejsie konzultacie st potrebné pocas adaptaéného obdobia. Ugitel’ky sa snaZia zabezpe&it
pocit istoty pre kazdé diet’a, preto obojstranné informacie v tomto obdobi su vel'mi potrebné.
Castejsie konzultacie st potrebné aj pri defoch s poruchami spravania , pripadne s odloZenou
Skolskou dochddzkou.Konzultiacie je dolezité pisomne zaznamenat’ v knihe dochadzky
deti.

Po prevzati dietata z MS sa rodi¢ zdrzuje len minimalne areali MS, z dovodu zvysenej
bezpecnosti za ostatné deti, ktoré este nie st prevzaté rodicom

Usporny rezim je v pripade ( nizkeho podtu deti, Gerpanie dovolenick a obmedzenej
prevadzky z dosledku nepredvidanych okolnosti, havarii a pod.,) kedy sa deti popoludni m6zu

spajat’ do tried so zabezpefenim svojich veci na spanie ( pyzamo, plachta, vankus a obliecka).
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Priloha ¢.4

3-4
ro¢ni

4-5
ro¢ni

56
ro¢ni

Harmonogram stravovania MS Lii¢ky 2023/2024

ZIta kvetinka

O

Oranzova
kvetinka

O

Cervena
kvetinka

O

Ruzova
kvetinka

O

Modra kvetinka

O

Zelena
kvetinka

O

8.30 -8.45 hod

8.40- 8.55 hod

8.40- 8.55 hod

8.40- 8.55 hod

8.50 -9.05 hod

8.50 -9.05 hod

11.20-11.45 hod

11.30-11.55 hod

11.30-11.55 hod

11.30-11.55 hod

11.50 -12.15hod

11.50 -12.15hod

12.00-14.00hod

12.10-14.00hod

12.00-14.00hod

12.00-14.00hod.

12.30-14.00hod

12.30-14.00hod

14.15 -14.30 hod

14.15 -14.25 hod

14.15-14.30 hod

14.10-14.25 hod

14.10-14.20 hod

14.10-14.20 hod




Priloha ¢.4 EP J.Cabelku Holi¢ $k.rok 2023/2024 HARMONOGRAM DNA - STRAVOVANIE

PRIZEMIE:
TRIEDA: DESIATA: OBED: ODPOCINOK: OLOVRANT:
ﬁ 08:30 - 08:45 11:05-11:30 11:45 —-13:45 14:00 — 14:15
[
LEViK [ natriede / [ natriede /
r ——
> ul 08:30 - 08:45 11:35—12:00 12:15 - 13:45 14:00 — 14:10
l, e/
P
ZAJKO
08:50 — 09:05 12:05-12:30 12:40 - 14:00 14:15 - 14:25

TIGRIK




HARMONOGRAM DNA - STRAVOVANIE

POSCHODIE:

TRIEDA: DESIATA: OBED: ODPOCINOK: OLOVRANT:
N /—\
é{’o o\ @ 08:30 - 08:45 11:20 - 11:45 12:00- 13:50 14:00 — 14:15
L /
’ L2 >
SLONIK /oproti kuchynky/
y "/
08:30 - 08:45 11:25-11:50 12:05 - 13:50 14: 00 - 14:15
VEVERICKA /bok/
s‘,'% 08:55-09:10 11:55-12:20 12:35 - 14:05 14:20 — 14:35
\" = ~
RYBICKY Joproti kuchynky/
% 08:55-09:10 12:00 - 12:25 12:35 - 14:05 14:20 -14:35
o0

.
%R

LIENKA /bok/




HARMONOGRAM DNA — STRAVOVANIE EP Kollarova Holi¢
Skol.rok 2023/2024

TRIEDA DESIATA | OBED  |(ODBOGINGKN OLOVRANT |

8.30-8:45 | 11:25-11.50 | 12:10—14.00 | 14:15—-14:30

8:50-9:05 | 11:55-12:20 | 12:35-13:50 | 14.00 —14:15

VCIELKY




Priloha ¢.5

KRUZKOVA CINNOST /AKTIVITY :

V gkolskom roku 2023/2024 nie je realizovana krizkové ¢innost’ na ziadnom pracovisku MS
Aktivita:

Vyuka plavania - Hodonin /uskuto¢ni sa v sulade s platnou legislativou a Skolskym poriadkom
MS

Lazne Hodonin/EP.J.Cabelku:

OKTOBER 23 Casovo od 11.00-11.45h ......... 26 deti 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
NOVEMBER 23 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 od 10.15- 24 25 26
11.00
27 28 29 30 od 10.15-
11.00
APRIL 2024 Casovo od 11.00-11.45............ 26 deti
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
MAJ 2024 1 20d11.00-11.45 3 4 5
6 7 8 90d11.00-11.45 |10 11 12
13 14 15 16 od 9.30-10.15 |17 18 19
20 21 22 23 0d 9.30-10.15 24 25 26




Aktivita:Oboznamovanie s anglickym jazykom

Krazkovu €innost’ vykonava: Pro Americana spol.s.r.o.

Lektorka: Ing.Kotvanova Barbora

Zaciatok kruzku: od 03.10.2023 do 30.5.2024

Miesto: Trieda Zajko a Tiger

Cas:1x v tyzdni a to vzdy v utorok, od 14.25.-15.10 h. a od 15.15.-16.00 h.

Krazok je urCeny pre deti s PPV.

Pocet deti, informované suhlasy a agenda o dochadzke je sti¢astou Prilohy ¢. 5 SP.

Organizacné zabezpecenie:

1.kurz: Deti , ktoré sa zGi€astiiuju vyuky si p.lektorka vyzdvihne z triedy Lienky a odvedie do triedy
Zajko.V tejto triede prebicha vyuka za ucasti lektorky a pedagogického dozoru z MS.

Deti, z tychto tried, ktoré sa vyuky nezacastnuju su spolo¢ne v triede Lienka.Pedagogicky dozor
vykonava vzdy jedna p.uditel’ka z MS.

2 kurz: Vyuka prebieha v triede Tiger za ucasti lektorky a pedagogického dozoru z MS.

Deti, z tejto triedy, ktoré sa vyuky nezic¢astiiuji s spolo¢ne v triede Zajko.Pedagogicky dozor
vykonava vzdy jedna p.uditel’ka z MS.

O tomto postupe je vedeny riadny zapis o pocte a prevzati deti.



Priloha ¢.5

KRUZKOVA CINNOST:

V $kolskom roku 2023/2024 nie je realizovana kriizkova ¢innost’ na Ziadnom pracovisku MS
Aktivita:

Vyuka plavania -Hodonin /uskutoéni sa v sulade s platnou legislativou a Skolskym poriadkom MS
Plavéreti Hodonin -MS Lucky :

APRIL 2024 Casovo od 12.00-12.45............ do 35 deti

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

MAJ 2024 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26




Aktivita: Oboznamovanie s anglickym jazykom

Krazkovu ¢innost’ vykonava: Pro Americana spol.s.r.o.

Lektorka: Ing.Kotvanové Barbora

Zaciatok krazku: od 04.10.2023 do 30.5.2024

Miesto: Trieda Modra kvetinka

Cas:1x v tyzdni a to vzdy v stredu, od 14.45.-15.30 h.

Krazok je urceny pre deti s PPV.

Pocet deti, informované stihlasy a agenda o dochadzke je su¢astou Prilohy &.5 SP.

Organizacné zabezpecenie:

Deti , ktoré sa zacastiiuju vyuky si p.lektorka vyzdvihne z triedy Zelena kvetinka a odvedie do
triedy Modra kvetinka.V tejto triede prebicha vyuka za tcasti lektorky a pedagogického dozoru z
MS.

Deti, z tychto tried, ktoré sa vyuky nezucastiiuju s spolocne v triede Modra kvetinka.Pedagogicky

dozor vykonava vzdy jedna p.ugitel’ka z MS.



Priloha ¢.5

KRUZKOVA CINNOST :

V gkolskom roku 2023/2024 nie je realizovana krizkové ¢innost’ na ziadnom pracovisku MS
Aktivita:

Vyuka plavania -Hodonin /uskutoéni sa v stlade s platnou legislativou a Skolskym poriadkom MS
Plavareit Hodonin -MS Lugky :

APRIL 2024 Casovo od 12.00-12.45............ do 35 deti

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

MAJ 2024 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26




Aktivita: Oboznamovanie s anglickym jazykom

Krazkovu ¢innost’ vykonava: Pro Americana spol.s.t.o.

Lektorka: Ing.Kotvanové Barbora

Zaciatok kruzku: od 04.10.2023 do 30.5.2024

Miesto: Trieda Modra kvetinka

Cas:1x v tyzdni a to vzdy v stredu, od 14.45.-15.30 h.

Krazok je ur€eny pre deti s PPV.

Pocet deti, informované stthlasy a agenda o dochadzke je su¢astou Prilohy &.5 SP.

Organizacné zabezpecenie:

Deti , ktoré sa zucastiuju vyuky si p.lektorka vyzdvihne z triedy Zelena kvetinka a odvedie do
triedy Modra kvetinka.V tejto triede prebieha vyuka za ucasti lektorky a pedagogického dozoru z
MS.

Deti, z tychto tried, ktoré sa vyuky nezucastiiuju su spolo¢ne v triede Zelené kvetinka.Pedagogicky
dozor vykonava vzdy jedna p.uéitel’ka z MS.

O tomto postupe je vedeny riadny zapis o pocte a prevzati deti.



Priloha ¢.6

ZADELENIE $KOLSKEHO DV@
Skol.rok 2023/2024

\

Modré zéna:
Denne pre deti 4-5 rocné Denne pre pripravné
Od 10.30- 11.30 hod triedy od
V letnych mesiacoch 11.00 h.-11.45h
/maj -august/
Od 9.00 — 10.00 hod V letnych mesiacoch/maj
-august/
) Od 9.00 — 10.00 hod
Denne pre deti 4-5 ro¢né BUDOVA MS

Od 10.30- 11.30 hod Pre deti 3 - 4 ro¢né
V letnych mesiacoch \ denne /
/méj -august/ 7

Od 9.00 — 10.00 hod

Zostava

Denne pre deti 4-5 rocné
Od 10.30- 11.30 hod
V letnych mesiacoch

/méj -august/
Od 9.00 - 10.00 hod

Pieskovisko




Priloha ¢.6

Harmonogram pobytu na §kolskom dvore MS Luéky §.r. 2023/2024

Vek Pavilon ’ Pondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok
3-4  7lta kvetinka Atrium MS,  Atrium MS, Atrium MS, Atrium MS,  Atrium MS,
rocni Smyklavka s Smyklavka Smyklavka Smyklavkas Smyklavka s
lavickamiu s lavickami as lavickami u  lavickamiu
hospod. u hospod.  lavickamiu hospod. hospod.
pavilonu pavilonu hospod. pavilonu pavilonu
Oranzova kvetinka pavilonu
4-5 | Cervena kvetinka  Predny dvor Zadny dvor Predny dvor Zadny dvor Predny dvor
rocni (pruzinové (Velka (pruzinové | (Velka (pruzinové
O hojdacky)  preliezka) hojdatky) preliezka)  hojdacky)
Ruzova kvetinka
5-6  Zelena kvetinka Zadny dvor  Predny dvor Zadny dvor Predny dvor Zadny dvor
rocni (Velka (pruzinové | (Velka (pruzinové  (Velka
preliezka) hojdacky)  preliezka)  hojdacky) preliezka)

O

Modra kvetinka

O




Skolsky rok 2023/2024

Priloha ¢é. 7
Skolsky rok 2023/2024

Vyska urceného prispevku prispevku na ¢iastoéni ihradu niakladov a podmienkach
jeho thrady v Skolskej jedalni v zriad’ovatel’skej posobnosti

Podl'a §140 ods.3 zék. ¢. 245/2008 , podla § 28 ods. 5 zdkona ¢. 245/2008 Z.z 0 vychove
a vzdelavani (Skolsky zdkon) ao0zmene adoplneni niektorych zakonov a VSeobecne
zavazného nariadenia ¢. 110 zriad’ovatePa Mesta Holi¢ a jeho dodatkov o vyske
prispevku na ¢iasto¢ni thradu ndkladov a podmienkach jeho uhrady v Skolskej jedalni v
zriad’ovatel'skej posobnosti sa urcuje:

Vyska prispevku na jedno jedlo v Skolskej jedalni sa uréuje nasledovne:
Desiata: 0,50 €

Obed : 1,20 €
Olovrant: 0.40 €
Spolu: 2,10 €

Prispevok na rezijné naklady pre vSetky deti bez rozdielu veku je 9,- € mesacne. Vyska
poplatku za stravovanie je 42,- € mesacne. /t.. spolu 51 € pre deti bez ndroku dotdciel

Deti, ktoré¢ majt rok pred plnenim povinnej skolskej dochddzky a deti mladsie,ktorych rodicia
poberaju davku v hmotnej nidzi maji nérok na dotaciu vo vyske 1,40 € na den. Mesacny

7 wee

Zakonny zastupca dietat’a , zamestnanec materskej Skoly a ostatné fyzické osoby sl povinni
Tento prispevok sa uhradit’ vopred bezhotovostne na prijmovy ucet materskej Skoly, vedeny
vo VUB ¢&. uétu: 21 0506 2258 /0200, IBAN: SK63 0200 0000 0021 0506 2258. Prispevok
sa plati mesacne vopred, najneskor do 25. diia kalendarneho mesiaca predchadzajiceho
kalendarnemu mesiacu, v ktorom ma byt strava poskytnuta. Ak rodina dietata je
poberatel'om davky a prispevkov v hmotnej niidzi alebo ak prijem rodiny je najviac vo vyske

zivotného minima, vzt'ahuju sa ne neho takisto podmienky dotacie

V Holi¢i dna 30.8.2023



Skolsky rok 2023/2024

1
Vyska prispevku zakonného zastupcu za pobyt diet’at’a v materskej S$kole na ¢iastonu
thradu vydavkov

Podl'a § 5 ods. 14 pism. e) zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov, podla §
28 ods. 5 az 8 zakona €. 245/2008 Z.z o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a VSeobecne zavizného nariadenia ¢. 84 a jeho novelizacie
0 urceni vysky prispevkov a spdsobe jeho platby na ¢iasto¢ni thradu nékladov v skolach a
Skolskych zariadeniach, vydanych zriadovatelom Mesta Holi¢, sa urcuje prispevok
zédkonného zastupcu za pobyt dietata v materskej Skole na ciastocnu uhradu vydavkov
materskej skoly mesacne s platnost'ou od 01.01.2023 vo vyske : 30,- €

Tento prispevok sa uhradza vopred bezhotovostne na prijmovy ucet materskej skoly, vedeny
vo VUB ¢&. tétu: 21 1045 9954/0200, IBAN: SK18 0200 0000 0021 1045 9954

Mesacny prispevok sa uhradza vopred do desiateho diia v kalendarnom mesiaci

Prispevok podla § 28 ods. 7 a 8 zdkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky

zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov sa neuhradza za diet’a,

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinného predprimarneho vzdelavania

b) ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

d) ktoré ma preruseni dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat’ po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dovodov
preukazate'nym spdsobom na zaklade pisomnej Ziadosti zédkonného zéstupcu,

e) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapric¢inend zriad’ovatel'om alebo inymi zdvaznymi dévodmi;
Vv tychto pripadoch uhréddza zakonny zastupca pomernu Cast’ uréeného prispevku.

V Holi¢i dina 30.08. 2023

Dasa Sladkova



Priloha ¢.8

Covid: ,,Skolsky semafor“MS a jej EP samostatny interny predpis MS/



Priloha &. 9

ILOPATRENIA PRE PRiPAD VYSKYTU PEDIKULOZY %

Charakteristi

ka ochorenia

Pedikuldza je ochorenie, ktoré sa vyskytuje na celom svete, postihuje I'udi vSetkych vekovych skupin, najviac
vsak v detskom veku. Pozname vos detsku, vos Satovii a vos lonovii. Vo§ je maly bezkridly hmyz. Je schopna

parazitovat’ iba na ¢loveku. Preziva vo vlasovej Casti hlavy, obo¢i, brade alebo vo fizoch.

VoS parazituje len na ¢loveku a preto zdrojom nakazy je zavSiveny Clovek. VS§i sa S$iria priamym kontaktom

Prenos_ v kolektive /$kola, rodina, ubytovne/, ale aj pri hre. Siria sa aj prostrednictvom roéznych predmetov/hrebeti,
ochorenia kefa, Ciapka, osobna alebo postelna bielizefi/. Ak sa dostant vsi na golier odevu, moZu preliezat’ aj na Saty
druhych osdb, napr. v Satnikoch, Satniach a v spolo¢nych skrinkach.
) ) Je dblezita dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hl'adame vsi a hnidy. Charakteristickym miestom nalezu hnid
Dlagnostlika je najmé cCast’ hlavy za usami a zatylku. Jedinym spol'ahlivym dokazom trvajucej zavSivenosti je nalez zivych
ochorenia lezhcich vs§i. VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a Castd vymena osobnej a
postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné véasné zahajenie dezinsekénej akcie (zneskodnenie lezticich vsi a
hnid G¢innymi dezinsekénymi prostriedkami).
Preventivne
opatrenia -V kolektive dokladné vykonavanie ranného filtra /prehliadka vlasov/,

-zvySenu pozornost venovat’ pokryvkam hlavy, hrebetiom, kefadm na vlasy, bielizni /postelnd, uteraky/ a d’al$im
predmetom, s ktorymi prisla hlava do styku,
-kazdy c¢len kolektivu musi pouzivat' vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hrebenl) a zabranit’ ich

vzajomnému poziciavaniu. To isté plati aj v pripade ¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy,

Opatrenia pri

-pri vyskyte vs§i okamzité informovanie rodica / letdk pre rodi¢ov/ a riaditela Skoly, oSetrenie hlavy v

domacnosti,

vyskyte -odvsivenie je potrebné vykonat u vSetkych postihnutych os6b naraz, aby sa zabrénilo ich dalSiemu
pedikulézy Sireniu/doporuéena domaca lieéba cca 2dni mimo MS/
-kontrola vankt$ov na postiel’kach po spanku
Leztce vsi a hnidy je mozné zneskodnit’ pomocou ucinnych dezinsekénych prostriedkov podl'a ich navodu.
) Pre Gspesnost’ lie¢by je treba ju po 7 — 10 ditoch zopakovat,, aby sa zlikvidovali prezivajuce hnidy a z nich
Zasady vyliahnuté larvy.
odvSivenia

Osobnu a postel'na bielizenn je nutné vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach, dokladne vysusit’ a vyzehlit.
Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefky) je potrebné oSetrit’ pripravkami na lezlci

hmyz, pripadne namocit’ do roztoku s obsahom chléru (Savo, Chloramin, Persteril).




Priloha ¢.10

V stlade so zikonom NR SR ¢€.9/2010 Z. z. a zdkonom ¢. 94/2017, ktorym sa meni a
dopliia zakon &. 9/2010 Z. z. o st’aZnostiach v zneni neskorSich predpisov. Upravuje
sa postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom ozniameni vy-
sledku preSetrenia st’aznosti alebo prerokovania st’aznosti v Materskej Skole Lucky 14
Holi¢ a jej EP J.Cabelku 4 a Kollarova 21

St'aznost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len ,, staZovatel*), ktorym:

a. sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoze doslo
k ich poruseniu alebo k ohrozeniu ¢innostou zamestnanca

b. upozornuje na konkrétne nedostatky, najmid na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyzaduje zasah organu verejnej spravy.

2. Staznost v zmysle zdkona nie je podanie ktoré:

a. ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v
nom jednoznaéne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chranené¢ho zéuj-
mu sa osoba domaha,

b.  poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti Skoly, ktorych odstranenie alebo vyba-
venie je upravené inym pravnym predpisom,

c.  jestaznostou podla osobitného predpisu, alebo

d.  smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podl'a iného
pravneho predpisu.

3. Odborné vybavenie a presetrenie kazdej staznosti ma smerovat’ ku kvalifikovanému
zisteniu ¢i staznost’ (alebo jej jednotlivé casti) je opodstatnena alebo neopodstatnena.

4. V pripade opodstatnenosti je nutné kvalifikovat’ a preukazat’ porusenie pravnych
predpisov (aj internych), preukdzat’ nespravny postup Skoly voci st'azovatelovi, ¢o si vy-
ziada zéasah nadriadeného, resp. kompetentného orgdnu verejnej spravy k zabezpeceniu na-
pravy, a to formou prijatia prislusnych opatreni.

5.V sulade s vyssie citovanym zakonom upravuje postup pri podavani, prijimani, evido-
vani, vybavovani a kontrole vybavovania st'aznosti fyzickych a pravnickych osob

6.  Staznost mozu podat’ fyzické osoby iba vo svojom mene, alebo v pripade, Ze su toho
nazoru, ze ich najblizsi (manzel, manzelka, deti, rodicia a pod.) utrpeli ujmu v dosledku
zanedbania povinnosti Skoly. Znamena to, ze staznost’ moZe podat’ aj rodi¢ voci Skole,
alebo jej zamestnancovi, ak je toho nazoru, ze jeho dieta bolo poskodené.

7. Skola je povinna staznosti prijimat’, evidovat’, vybavovat’ a kontrolovat’ vybavo-
vanie st’aZnosti.



8. Prijimat, evidovat’ a vybavovat’ staznosti podané voci Zakladnej Skole OScadnica —
Ustredie, resp. jej zamestnancom je povinna.

9. Po prijati a zaevidovani staznosti tito predlozi administrativna zamestnankyna Skoly
na vyrieSenie riaditel’ke materskej Skoly.

10. Ak staznost z obsahovej stranky nespliia naleZitosti citovaného zidkona (§ 4ods.
1  pism. a) az ¢)) i napriek tomu, Ze podanie je oznacené ako st’aznost’, je povinnostou
administrativnej zamestnankyne v lehote do piatich (5) dni vratit’ také podanie tomu, kto
ho podal, bez preSetrenia - ale s primeranym odovodnenim, ze nejde o staznost’ podla
citovaného zékona.

11. Staznost’ sa podava spravidla pisomne alebo Ustne.

12. Staznost’ adresovana na meno riaditel'a Skoly alebo zamestnanca Skoly sa povazuje za
staznost’ podant na matersku skolu.

13. O ustnej staznosti, ktort nemozno vybavit hned pri jej podani, administrativna za-
mestnankyna vyhotovi zaznam, ktory st'azovatelovi predloZi na precitanie a pod-
pis. Sti¢asne na poziadanie st'azovatel'a mu vyda rovnopis zaznamu.

14. Zo staznosti musi byt’ zrejmé, kto ju podava. Zn. to, Ze musi obsahovat”:
a. meno, priezvisko, adresu fyzickej osoby alebo

b.  nazov a sidlo pravnickej osoby

c.  predmet st’ainosti

d.  Coho sa st’aiovatel’ domdaha

15. Ak staznost nemd pozadované nalezitosti podl'a bodu 14, tejto smernice, nie je
zrozumitel'na, alebo ak su na jej nalezité vybavenie potrebné udaje, ktoré sa v staznosti ne-
uvadzaju, treba zabezpecit’ ich doplnenie.

16. Ak staznost podava viac st’aZovatel’ov spolo¢ne a neur¢i sa v nej, komu z nich sa
maju doruc¢ovat’ pisomnosti vo vybavovanej veci, vSetky odosielané pisomnosti sa dorucuju
tomu st’azovatel'ovi, ktory sa v staznosti uvadza na prvom mieste.

17. Staznost’, v ktorej stazovatel’ neuvadza svoje meno, priezvisko a adresu (pravnicka
osoba svoj nazov a sidlo) je anonymna st’aznost’. Tato sa vybavuje, ak obsahuje kon-
krétne udaje, ktoré nasvedcuju, Ze bol poruseny pravny predpis.

18. Administrativna zamestnankyna Skoly je povinnd zabezpecCit vedenie centralnej
evidencie podanych staznosti oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti tak, aby po-
skytovala idaje potrebné na kontrolu vybavovania staznosti. Evidencia musi obsahovat’
najmi tieto udaje:

a. datum dorucenia st aZnosti,

b.  meno, priezvisko, adresu (nazov, sidlo) st’aZovatel’a,



c.  predmet st’aZnosti,

d.  proti komu st’aZnost’ smeruje,

e kedy a komu sa st'aZnost’ pridelila alebo postupila na preSetrenie,
JA vysledok preSetrenia,

g.  prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

h.  datum odoslania oznamenia st’aZovatel’ ovi o vysledku preSetrenia.

19. Opakovana staznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucend, a predchadzajuca
staznost’ sa k nej pripoji.

20. Staznost’ sa oznacuje poradovym ¢islom centralnej evidencie, pod ktorym sa s fiou na-
klada az do jej uplného vybavenia. Opakovana staznost’ sa eviduje pod novym cislom.

21. V pripade, ze Skola dostala st'aznost’ len v rovnopise alebo na vedomie, nemusi sa ta-
kéto podanie evidovat’ ako st’aznost’, ale sa s iou nalozi ako s beznou koreSpondenciou.

22. Staznost’ sa ukladda ako vybavena az vtedy, ak boli preukdzatelne splnené vsetky
prijaté opatrenia na napravu.

23. Lehota na uloZenie vybavenej st'aznosti a jej naslednu skartaciu je 10 rokov.
24. Na vybavenie st'aznosti je prislusny riaditel’ Skoly.

25. Ak staznost’ smeruje na riaditel'a materskej Skoly, navrhovand staznost’ smeruje na
prislusny Okresny trad odbor skolstva.

26. V zaujme zabezpecenia v€asného a spravneho presetrenia ¢i vybavenia st'aznosti sa po-
stupuje nasledovne :

a.  ak staznost smeruje voci pedagogickému zamestnancovi, resp. sa tyka vychovno—
vzdelavacieho procesu na skole — riaditel’ka Skoly
Stcasne su povinni s iou spolupracovat’:

§ vychovny poradca
§ prislusny triedny ucitel’/mentor
§ prislusny ugitel’, resp. vychovavatelka v SI

b.  ak staznost’ smeruje voc¢i nepedagogickému zamestnancovi, resp. sa tyka prevadz-
kovej Cinnosti Skoly vratane Skolského internatu a Skolskej jedalne - zamestnankyiia od-
delenia Pudskych zdrojov

27. Obidvaja kompetentni su povinni pisomne oznamit’:

§ v akej ¢asovej lehote st’aznost’ vybavili



§ aké opatrenia prijali, resp. navrhuju na odstranenie chyb a nedostatkov, proti
ktorym st’aznost’ smerovala

§ aké navrhuji opatrenia v personalnej oblasti, resp. v oblasti odmefovania zamest-
nancov Skoly.

Ak staznost’ nesmeruje priamo voci riaditelovi zékladnej Skoly, ale tato bola
sucasne zaslana Statnej Skolskej inSpekcii, zriad’'ovatel'ovi Skoly a taktiez MS SR, je vecne
prislusny predmetnt staznost’ presetrit’ a vybavit’ zriad’ovatel’ $koly.

Staznost’ nesmie vybavovat’ ani presetrovat’ osoba, proti ktorej staznost’ smeruje,
ani osoba, ktora je podriadena tejto osobe.

Staznost’ v zmysle § 13 citovaného zdkona sa musi presetrit’ a vybavit’ do 30 dni
odo dia, kedy bola dorucena na Matersku Skolu v Holi¢i. V pripadoch spornej pri-
slusnosti (§ 11 ods. 5 zdkona) zacina lehota na vybavenie staznosti plynut’ odo dna, ked’
bolo dorucené oznamenie o urceni prislusnosti.

Ak si vybavenie staznosti vyzaduje stc¢innost’ iného organu verejnej spravy, fy-
zickej alebo pravnickej osoby, skola je povinna vybavit’ staznost’ do 60 dni, kedy jej bola
dorucena.

V pripadoch néaro¢nych na preSetrenie staznosti moéze riaditel’ka materskej
$koly prediZit’ lehotu na jej vybavenie o d’al§ich 30 dni. O tejto skuto¢nosti je povinna
administrativna zamestnankyia Skoly pisomne upovedomit stazovatela bez zbyto¢ného
odkladu(§ 13 ods. 2 zakona).

Riaditel’ materskej Skoly je povinny obozndmit’ toho, proti komu staznost’ smeru-
je, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa preSetrovanie nemohlo zmarit’. Zaro-
veil mu umozni vyjadrit’ sa k st’aZnosti, predkladat’ doklady, iné pisomnosti, informa-
cie a idaje potrebné na vybavenie st’aznosti.

Stazovatel je povinny spolupracovat’ s riaditelom zékladnej Skoly v rozsahu po-
trebnom na vybavenie staznosti.

Ak st'azovatel' bez vazneho dévodu do 10 dni od dorucenia poziadania o spolu-
pracu alebo vinom uréenom termine neposkytne pozadovanu spolupracu, riaditel’ za-
kladnej Skoly nie je povinny vybavit’ staZnost’, o com stazovatel'a pouci v poziadani
o spolupracu.

Ak stazovatel' ozndmi vazne dovody, ktoré mu brania v spolupraci podla bodu
35) tejto smernice, vo vybavovani jeho st’aznosti sa pokracuje.

Kazdy zédkonny zéstupca, to zn. rodi€, osvojitel’, opatrovnik musi preukdzat’
riaditel'ovi Materskej Skoly v Holi¢i, resp. administrativnej zamestnankyne svoje spl-

nomocnenie na zastupovanie.

Riaditel Materskej Skoly v Holi¢i, prip. nim povereni zamestnanci vyhotovia
o presetreni staznosti zapisnicu. Tato musi obsahovat’:

miesto a Cas preSetrenia predmetu st’aznosti,



. preukdzané Zistenia,

. datum vyhotovenia zdapisnice,

. oznacenie Skoly,

. mend a vlastnorucné podpisy 0sob, ktoré st’aZnost’ preSetrovali,

. mend a podpisy osob, ktorych sa zistenia priamo tykaju a ktoré boli obozndamené s obsa-
hom zapisnice.

Ak sa zistili nedostatky, v zapisnici sa urci:

a. kto, akym sposobom a v akej lehote prijme opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov a pricin ich vzniku;

b.  zaroven sa ur¢i povinnost’ predlozit’ spravu o ich splneni.

39. Ak sa niekto zo zucastnenych odmietne oboznamit’ s obsahom zapisnice alebo je po
oboznamenti sa s jej obsahom odmietne podpisat’, uvedie sa to v zapisnici spolu s dovod-
mi odmietnutia popisu.

40. Zapisnica sa vyhotovi 2x, pricom:

§ 1 vyhotovenie zaloZi administrativna zamestnankyna Skoly ku st’aZnosti,

§ 1 vyhotovenie dostane zamestnanec $koly, voc¢i ktorému st’aZnost’ smeruje.
41. Text zapisnice:

§ musi byt struény, vystizny, presny a zrozumitel'ny s adresnym uvadzanim nedostatkov
a chyb s objektivnym hodnotenim presetrovanej problematiky a konania odpovednych za-
mestnancov,

§ nesmie obsahovat’ uvahy a domnienky.

42. Vysledok preSetrenia st'aznosti sa oznamuje stazovatel'ovi pisomne s odovodnenim,
¢i je staznost opodstatnend alebo neopodstatnend. Ak je opodstatnend, uvedu sa
v ozndmeni aj opatrenia prijaté alebo vykonané na odstranenie zistenych nedostatkov.

43. Ak nemozno presetrit’ predmet staznosti, riaditel’ Skoly to bez zbytocného odkladu
oznami staZovatel'ovi.

44. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych bodov, v ozndmeni o vysledku pre-
Setrenia sa daje podl'a bodu 42) tejto smernice uvedu ku kazdému bodu osobitne.

45. Staznost’ sa povazuje za vybavenu, ak bol stazovatel’ pisomne informovany o vysled-
ku preSetrenia staznosti a ak sa prijali opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
a pricin ich vzniku.

46. O tustnej staznosti, ktora bola vybavena hned’ pri jej podani, sa pisomné oznamenie
nerobi.



47. Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania staznosti a plnenia opa-
treni prijatych na napravu vykonava riaditel’ Skoly.

48. Zamestnanci zdkladnej Skoly st povinni o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli pri vyba-
vovani st’aznosti, zachovavat’ ml¢anlivost’.

49. Ostatné ustanovenia tykajice sa problematiky podavania a rieSenia staznosti riesi za-
kon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach

V Holi¢i 01.09.2022
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